UBND TINH PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Djc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: A00L/QD-SGDBT Dk Néng, ngay 0 théng 01 ndim 2022
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché quén ly sir dung tai san cong

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cir Lugt quan Iy, st dung tai sén cong s6 15/201 7/QH14 cua Quéc
héi ngay 21/6/2017;

Cdn cir Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 ciua
Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé d@iéu cia Ludt Quan Iy, sir dung tai san céng;
Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thing 12 ndm 2017 ciia B Tai chink vé
viée hudng dan mot s6 ngi dung ciia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26
thdng 12 ndm 2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Lugt Quan
Iy, st dung tai san cong, Théong tw sé 45/2018/TT-BTC ngay 07 thdng 5 ndm
2018 ciia BTC vé viéc hudng dén ché dp quan Iy, tinh hao mon, khdu hao TSCP
tai co quan, t6 chirc, don vi, va TSCP do nha nuée giao cho DN quan Iy khéng
tinh thanh phan vén nha mebe 1ai DN; Céin cir NQ 56 04/2020/NQ-HPND ngay
15/7/2020 cia HDND tinh Dék Néng vé phén cdp tham quyén quét dinh trong
quan Iy tai san cong thudc pham vi qudn 1y cia tinh Pk Nong;

Cdn cir Quyét dinh sé 05/QP-UBND ngay 05/3/2021 cua UBND tinh Dék
Néng vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu t6
chirc cua So Gido duc va Pao tao tinh Ddk Nong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Véin phong va Truong phong Té chire cén bo-Téi chinh.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly str dung tai
san cong cua co quan S& Gido duc va Pao tao.
Picu 2. Quyét dinh nay co hidu lyc ké tir ngay ky ban hanh
Piéu 3. Céc ong (ba): Chanh Viin phong, Truong cdc phong va cén b,
cong chire, ngudi lao dong co quan S& Gido dyc va Paio tao chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn:

- Nhu Piéu 3;
- Lanh dao S& GDPT;
- Luu: VP, p. TCCB-TC.
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QUY CHE

Quy ché quan Iy str dung tai sén céng ciia co' quan S& Gido duc va Pao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 fow/OP-SGDPT ngay 14 /01/2022 cua S6 GDDT)

_ CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thyc hién théng nhét vé quan ly, st dung tai san cda co
quan S& Gido duc va Pao tao tinh Dak Nong (GDDT). Pam bao tuén thu dung
céc quy dinh cua phap luét va huéng dan clia co quan nha nude ¢ tham quyen.

Khai théc, quan ly va sir dung hi€u qua, tlet ki€ém tai san cong cua don vi
dé phuc vu cong tac chuyén mon. Phat huy quyén lam chu tap thé, cong khai,
dan chu trong cong tac quan ly va sir dung tai sén cong. Téng cuorng vai tro.
trach nhiém cua cac phong chuyén mén trong cong tac tu kiém tra. gidm sat ndi
b6 ciing nhu phat huy t6t tai san dugc trang bi.

Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung: Quy ché ndy huéng dan viéc
quan ly va sir dung tai san nha nuéc trong pham vi quan ly cia co quan S&
GDDT. Cac phong chuyén moén va ca nhan dugc giao quan ly va sir dung cic tai
san thugc S& GDDT phai thuc hién ding cac quy dinh cia quy ché nay.

Piéu 2. Tai san Nha nudc do S& GDDT quan ly (sau day goi chung la tai
san thuge S& GDDT), la nhiing tai san dugc hinh thanh tir cic nguon ngan sach
Nha nudce hodc co ngudn goc tur Ngan sach Nha nudc, tai san duoc dau tu xay
dung, mua sdm tir cic ngudn vbn vién trg, tai trg. bleu tang, cho cua cac Chinh

phu, t6 chirc phi Chinh phd nuéc ngoai, td chitc quéc té hodic clia cac t chirc, ca
nhan trong va ngoai nudc. bao gdm:

1. Nha, dat thudc tru s 1am viée va céc cong trinh x4y dung khac gén lién
v6i dat; Quyén sir dung dét dé xay dung tru s¢ lam viéc.

2. M4y moc, trang thiét bi lam viéc va céc tai san khac phyc vy nhu ciu
cong tac. lam viéc duoc xac dinh 1a tai san theo Quy dinh tai Luét Tai san.

Piéu 3. Tai san thude S&¢ GDDT dugc giao cho cac bd phéan, ca nhan sau
day quan ly, str dung:

1. Vén phong Sa;
2. Céac phong chuyén mon thude So;
3. Toan thé cong chirc, nguoi lao dong, l4i xe, bao vé co quan.

Piéu 4. Giam doc (hoic Phé Giam dbe dugce uy quyen phu trach co s¢ vét
chét (CSVC)) ¢6 trach nhiém dang ky, theo ddi, kiém tra, kiém ké v& hién vat va
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gia tri tai san dugc giao quan ly, st dung theo quy dinh cua phap luat. Ké toan
¢6 trach nhiém Iuu giir toan bd ching tir vé tai san va ma so theo ddi quan ly tai
san theo quy dinh.

Lanh dao S¢& phu trach CSVC c6 trach nhi¢ém dang ky, theo doi, kiém tra.
ki€ém ké tai san do cac bd phan, cdc ca nhan thudc S& quan ly, stir dung.

Diéu 5. Tai san thudc S& SGDDT phai duge st dung dung muc dich, ché
d9, tiéu chuan, dinh mc, bdo dam cong bang, tiét ki€ém va cé hiéu qua.

Nghiém cam viéc st dung tai san vao muc dich ca nhan, cho thué, kinh
doanh va céc muc dich khac.

Piéu 6. Cac bd phan cb thé giao tai san 1a phuong tién lam viéc hang ngay
cho ¢4 nhan thudc by phén minh quan ly truc ticp bao quan va sir dung.

Ca nhan dugc giao tai san chi dugc phép sir dung vao muc dich chung:
khong dugc chiém dung lam tai san riéng.

Pieu 7. Cac phong chuyén mon, cd nhan dugc giao quan ly, sir dung tai
san c6 trach nhiém:

1. Quan 1y, st dung tai san Nha nuée theo ding quy dinh cta Quy ché nay

2. Lap va thyc hién ke hoach mua sam, stra chita, cai tao; thanh ly tai san
theo quy dinh cua Nha nudéc;

3. Bao vé¢, gilr gin tai san dugc giao; khong dugc dé tai san that lac, hu
hong, mat mat.

Pieu 8. Vian phong S& c6 trach nhiém dinh ky kieém tra viéc quan ly, st
dung tai sdn nha nudc ¢ cdc phong chuyén mén dé bao cao Thu trudng va cac co
quan c6 tham quyen.

CHUONG2
QUAN LY TAI SAN NHA NUOC

) ~ MUCL o
PANG KY, THEO DOI TAI SAN

Piéu 9. Tai san phai duoc ding ky gdm: dét dai, nha va céc cong trinh
xdy dung khac gan lién véi dat dai; cac phuong tién di lai va cac tai san khac la
tai san c6 dinh. Poi v6i tai san c¢6 dinh phai trich khau hao theo quy dinh.

Pidu 10. Giam dic S6 ¢6 trach nhiém chi dao cc bd phén, c4 nhan mo sb
theo ddi vé hién vat va gia tri d6i v6i tai san cong ma don vi minh duge giao
quan ly, str dung; bao quan cac hd so vé tai san theo ché do6 quy dinh; kiém ké,
béo cdo dinh ky hang nim va b4o cdo dot xuat khi Lanh dao cdp trén yéu cau;
kip thoi b4o céo bién phap xir ly ddi véi nhiing tai san bi mit mat, hu héng dé
Lanh dao cap trén xem xét quyét dinh.
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Piéu 11. Ranh gioi dat thude tru sé lam viée cua don vi dugc xac dinh
theo Quyet dinh giao dat hodc Gidy chimg nhan quyén str dung dit do co quan
c¢6 tham quyén cép.

. MUCIL
SUDUNG TAI SAN

Piéu 12. Khong duge sit dung tru sé lam viée cia co quan dé bd tri cho
cong chirc, nguoi lao dong 6.

Dleu 13. Trong truong hop xay ra sy ¢b gdy hu hong, mét mat thi nguoi
truc tlep bao quan s dyng phuong tién, trang thiét bi phai bdo céo ngay cho
giam doc dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Piéu 14. Trong truong hop c4 biét ¢6 yéu cau sir dung phuong tién vao
vi€c riéng cla ca nhén thi phdi duge Tha trudéng don vi dong y bing vin ban.
Nguoi stir dung phuong tién phai chiu chi phi van hanh.

Piéu 15. Viéc trang bi dién thoai de phuc vu cong tac duge thuc hién theo
Quy dinh ctia Quy ché chi tiéu ndi bo va quy dinh cia UBND tinh Dk Nong.

MUC III:
MUA SAM, BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN

Piéu 16. Khi ¢6 nhu cu mua sém méi tai san, sira chita tai san thi Trudng
cac phong thufc co quan S¢ GDDT lap de nghi, giri Van phong. Chanh Vin
phong kiém tra, xem x€t tinh hop ly dé xuét Phé Gidm dbc phu trach Van phong
quyét dinh theo uy quyen hoac bao cao Gidm d6c S& GDPT quyét dinh ddi véi
céc trudng hop vuot thim quyén dé t6 chire thyuc hién.

Pi¢u 17. Khi c6 nhu céu stra chita 16n déi véi: nha, cong trinh x4y dung
khéc, phuong tién di lai ma don vi dugc giao quan ly, sir dung tai san thi don vi
1ap du toan giri cép trén dé xem xét giai quyet Viéc stra chita chi duoc tién hanh
sau khi c6 y kién phé duyét ciia co quan cép trén.

Céc don vi duoc cap kinh phi sira chita tai san phai str dung kinh phi theo
dung muc dich va c6 hiéu qua.

Viéc mua sim tai san, cong cu, dung cu phai thyc hi¢n tdp trung, cong
khai, ding quy trinh mua sim, tiép nhén, nghiém thu theo quy dinh hién hanh
ctua Nha nudec.

NIRRT IR o e |
THU HOI, PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Piéu 18. Tai san dugc giao cho cac phong chuyén mon, ca nhan quan ly,
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st dung bi thu héi trong cac truong hop sau day:

Pon vi dugc giao tryc ti€p quan ly, s dung tai sdn khong con nhu cau su
dung hoac giam nhu cau st dung do sap nhép, giai the, thay doi chire ning,
nhiém vy va cac nguyén nhan khac;

Tai sén vugt dinh mrc so voi ti€u chuan duge phép sur dung;
Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh cia Nha nude.

Céc phong chuyén mén, ca nhan truc tiép quan ly, sir dung tai san bi thu
hdi phai thure hién chuyén giao diy du tai san theo dung Quyét dinh thu hdi.
Thuc hién ghi giam tai sdn va gid tri tai san theo quy dinh hién hanh cua Nha
nuée. Pon vi tiép nhén tai san thu hdi phai thuc hién dang ky tai san theo ding
quy dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 19. Viéc diéu chuyén tai san trong ndi bd co quan (tir phong nay
sang phong khéc) phai trao déi v6i Van phong, trude khi trinh Phé Giam dbc S¢
GDDPT. Khi ¢6 quyét dinh chuyén giao, déu phai lap bién ban giao nhan diy du;
ddng thoi, théng bao cho K& toan S& GDDT biét dé theo dai, quan ly.

Piéu 20. Tai san hu héng khong con st dung dugce hodc néu tiép tuc sir
dung ma chi phi stra chita qua 16n thi dugc thanh ly. Khi co6 tai sén can thanh ly,
trudng cac phong truc ti€p quan ly, st dung cdc tai san lam van ban bao céo
Lanh dao S& thong qua Van phong Sé.

H6 so d& nghi xin thanh ly tai san bao gom:

1. Vian ban dé nghi thanh 1y tai san nha nudc cia phong truc tiép quan ly.
Str dung tai san;

2. Bang téng hop danh muc tai san dé nghj thanh ly;

3. Bién ban danh gi4 lai tai san nha nudc can thanh ly cia phong truc tiép
quan ly, str dung tai san hodc bién ban tham dinh chat lugng tai san cua cac co
quan chic ning doi véi tai san 1a tru sé lam viéc, xe 0 t0.

Piéu 21. Khi c6 quyét dinh thanh 1y tai san Thu truéng don vi truc tiép
quan ly, st dung tai san cé trach nhi€m:

Thanh 1ap Hoi dbng thanh 1y tai san nha nude do Giam dbc truc tiép quan
ly, str dung tai san lam Chu tich Hoi dong cuing véi céc thanh vién 1a dai dién bo
phan Vian phong, ké toancua don vi, dai di€én by phan tryc tiep quan ly tai san
thanh ly, dai di€én cdng doan don vi, can bd c¢6 hi€u bi€t vé dac diém, tinh ning
k¥ thuét cua tai san thanh ly.

T6 chirc viée ban thanh 1y tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san va
gié tri tai sdn theo quy dinh hién hanh.

_ Khi ban tai san thanh ly phai [3p va cap hod don ban tai san thanh 1y theo
mau hién hanh.

Dicu 22. S6 tién thu dugc tir viée thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y tai san
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(néu ¢0) phai ndp toan b6 vao Ngén‘séch Nha nudc, sau khi da trir cac khoan chi
phi ¢6 lién quan dén viéc thu hoi, diéu chuyén, thanh ly tai san:

., Trong trudng hop muodn sir dung tién thanh ly tai sén vao viéc bd sung mua
sam tai sén mai thi phai dugc su dong y cia co quan ¢6 thim quyen.

Lila L (IBERONEG 3 1
CHE PQ QUAN LY, SUDUNG XE O TO

Piéu 23. Trach nhiém clia nhén vién 14i xe, Vin phong.

Xe 6 t6 chi phuc Vu cOng tac co quan theo sy phén céng ciia Lanh dao S¢
GDPT. Vin phong siip xép di€u hanh xe, cap lénh diu xe cho nhan vién 14i xe
thyc hién chuyén cong tac.

_ Cén et Iénh diéu xe. Chanh Vin phong cir ngudi phu tréch theo ddi sé km I
di, v€ doan dudng cong téc, sau chuyén cong tac phai ghi rd so km trén 1énh didu xe.
Chanh Vin phong va nhén vién l4i xe ddng thodi c6 trach nhiém mé sb
theo ddi s6 km Iwu hanh, tién hanh déi chiéu sau chuyén cong tac hoic tong két
cc chuyen cong tac trong tuan dé lam co sé quyét toan theo quy dinh.

Lai xe ¢6 trach nhiém: Quadn ly, bio quan va str dung xe 6 t6 dugc giao
ding quy trinh ky thuat, tuyét doi khong dé ngudi khic diéu khién xe; Phai
thuong xuyén kiém tra ky thuét xe truéc khi di cong tc, dédc biét 1a di cong tac
xa (kiém tra tinh trang dau m&, xing, dién, xdm 10p dy phong...); V& sinh 6 t6
sach s&, bao dudng hodc d¢ xuit bao dudng 6 t6 theo ding ché d6 quy dinh;
Chiu trach nhiém chung vé tinh trang k¥ thuat cua may moéc 6 t6 dugc giao. Khi
bi hu héng hodc c¢6 dbu hiéu hu hong phéi bao ngay cho Vin phong S dé dé
xudt voi Lanh dao Sé cho phép sira chira hodc thay thé.

Diéu 24. Trach nhiém ctiz nhan vién bao V€ co quan.

Khi 6 t6 déu trong khu vuc co quan, nhan vién bao vé€ ¢o trach nhiém bao
V€ an toan 6 t6 cua co quan. Néu dé xay ra mét mat hoic hu héng do bao vé
khong tot thi nhin vién bao vé (ngudi trc) phéi chiu hoan toan trach nhiém
trude Lanh dao S& va phap luét.

Piéu 25. Trach nhi¢m ctia c4 nhan, don vi sir dung xe.

- Trong thoi gian di cong tac, don vi hodc ¢4 nhén str dung xe 6 t cia co
quan c¢ trach nhiém sir dung xe ding muc dich, 1§ trinh va thoi gian di dugc
duyét.

- Dai di€n phong hodc cé nhan sir dung xe sau hanh trinh phai ky vao
s nhat ky cong tac cia xe, xac nhén so kilomet (km) thuc di va tinh trang xe
trong qua trinh st dung.

Piéu 26. Bdi tugng duoc st dung xe 6 t6 phuc vu cdng tac
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. Giam dbc, Phé Giam dbc S&, duge sir dung xe khi di cong tac.

- Lianh dao cac phong thudc sd, cong chirc, nguoi lao dong dugce su
dung xe 6 t6 trong cac trudng hop sau:

+ C6 tir 03 phong trd 1én khi di cong tac theo ké hoach do Gidm dbc phé
duyét;

+ Phuc vu hoat dong cuia cac doan thé theo ké hoach di dugc lanh dao
duyeét.

+ Khach mdi cua Giam ddc duoc st dung xe 6 t6 dua don trong qua trinh
Jam viéc tai dia phuwong v&i thoi gian va 19 trinh duge Giam ddc duyét.

+ Ngoai céc dbi tuong trén, cac phong thudc s& va ca nhan stir dung xe &
t6 phuc vu cong tac phai duge Giam déc duyét.

Pidu 27. Thi tuc ding ky va st dung xe 6 td phuc vu cong tac

1. Thoi gian ding ky st dung xe: Céac phong thudc s&, ¢4 nhan st dung xe
di cong tac phai dang ky vdi Vin phong So dé Van phong sap xép, bb tri xe.

Chwong V
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Cac bo phan, c4 nhan tryuc tiép quan ly, str dung tai san cong ma
khéng dang ky tai san va bdo céo tai san theo quy dinh tai Quy ché nay s& bi:

1. Budc phai ding ky va bao cdo tai san theo yéu cau ctia S& Gido duc va
bao tao.

2. Thu héi tai san, néu sau khi kiém tra ma phat hién so tai san nay vuot
dinh muc, tiéu chuan sir dung va st dung khong ding muc dich.

Piéu 29. Cac bd phan, c4 nhan dugc giao tryc tiép quan ly, st dung tai
san vi pham Quy ché quan ly tai sin nay va céc van ban phap luét khac c6 lién
quan, thi tuy theo mirc d6 vi pham ma bi x1r Iy ky luét, c nhén vi pham c6 thé bi
truy ctu trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta phép luét; néu c6 thiét hai thi
phai bdi thuong.

Pidu 30. C4c hanh vi bi nghiém cam:

1. Loi dung, lam dung chuc vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thue.

2. Cb y 1am trai cac quy dinh ctia Nha nuéc vé quan ly, sir dung tai san
cong.

3. Sir dung tai san cong khong ding muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do; str dung tai san cong lang phi hodc khong st dung tai san duoc giao gy lang
phi; sir dung tai san céng dé kinh doanh trai phap luat.
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4. Huy hoai hoic ¢b y lam hu héng tai san cong; chiém gilt, sir dung trai
phép tai san cong.
5. Thiéu trach nhi¢m trong quan ly, sir dung @é Xay ra vi pham phép luat
V€ quan ly, sir dung tai sén cong,

6. Khéng thyc hién hogic thye hién khong day du nghia vu dbi véi Nha
nudc trong quan ly, st dung tai san cong.

Diéu 31. Nguoi ¢ cong phat hién céc hanh Vi xdm pham hodc 1am lang
phi tai san cdng thi dugc khen thudng theo ché dd hién hanh.

Piéu 32. Viin phong 6 c6 trach nhiém phé bidn Quy ché nay dén tit ca
cdng chirc, ngudi lao dong thudc co quan S¢ Gido duc va Pao tao.

Chwong VI
TO CHUC THY'C HIEN

quan ly sir dung tai san cong clia co quan S¢ Gido duc va Pao tao; cac ngi dung
khéc vé quan ly, s&r dung tai san cong khéng duoc quy dinh tai Quy ché nay thi
s€ thyrc hién theo cdc vin bén quy pham phap luét hién hanh,

Diéu 34. Cén b cong chuc, nguoi lao dong co quan S¢ GDBT phai chép
hanh va thuc hién nghiém tic Quy ché nay.







