UBND TINH DAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SG GIAO DUC VA PAO TAO Dic lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: J2a/QD-SGDDT Dék Néng, ngay 09 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén Iy sir dung tai san cong

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Cdn cir Ludt quan ly, sie dung tai san cong s6 15/2017/QHI14 cia Québc
héi ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26 thdng 12 ndm 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Quan Iy, sir dung tai sén cong;
Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thdng 12 nam 2017 cua Bé Tai chinh vé
viéc hwéng ddn mot s0 néi dung ciua Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26
théng 12 ndm 2017 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan
Iy, ste dung tai san cong; Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 ndm
2018 ciia BTC vé viéc hudng dén ché do quan 1y, tinh hao mon, khdu hao TSCD
~ tai co quan, 16 chire, dom vi, vé TSCP do nha nude giao cho DN quadn ly khong
tinh thanh phan vén nha mese tai DN; Cén cie NQ 56 04/2020/NQ-HDND ngdy
15/7/2020 ciia HPND tinh Ddk Néng vé phdn cap tham quyén quét dinh trong
quén Iy tai san cong thugc pham vi quan ly cua tinh Dak Nong;

Céin cir Quyét dink s6 05/QD-UBND ngay 05/3/2021 ciia UBND tinh Dak
Néng vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té
chirc ciia S¢ Gido duc va Pao tao tinh Dk Nong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong va Trudng phong T 3 chikc can bp-Tai chinh.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly st dung tai
sén cong cta co quan So Gido duc va bao tao.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky ban hanh
Pidu 3. Cac ong (ba): Chanh Vin phong, Truéng cac phong va can bd,
cong chuc, ngubi lao dong co quan So Gido duc va Dao tao chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhidn:

- Nhu Diéu 3;
- Lanh dao So GDDT;
- Luu: VP, p.TCCB-TC.







_UBND TINH PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA DAO TAO Déc ldp — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
Quy ché quan ly sw dung tai san cong ciia co’' quan Sé Gido duc va Dao tao
(Ban hanh kém theo Quyé: dinh so‘_/{ZJ/QD-SGDDT ngay 09 /01/2023 cia S6 GDPT)

_ CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thuc hién théng nhit vé quan ly, sir dung tai san cta co
quan S¢ Gido duc va Dao tao tinh bak Néng (GDDT). Pam bdo tuan tha ding
cac quy dinh ctia phap luét va huéng dén cuia co quan nha nudc c6 tham quyén.

Khai théc, quan ly va sir dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong cua don vi
dé phuc vu cong tac chuyén mon. Phét huy quyén lam chu tap thé, cong khai,
dén chu trong cdng tac quan ly va si dung tai san cong. Ting cudng vai trod.
trach nhiém cua céc phong chuyén mén trong cong tac tir kiém tra. giam sat ndi
bo ciling nhu phét huy tdt tai san dugc trang bi.

Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung: Quy ché ndy huéng din viéc
quan ly va st dung tai san nha nudc trong pham vi quan ly cia co quan Sé
GDDT. Cic phong chuyén mén va ca nhan duge giao quan ly va st dung céc tai
san thuc S¢ GDDT phai thuc hién ding cac quy dinh cta quy ché nay.

Piéu 2. Tai sin Nha nuée do S& GDDT quén ly (sau ddy goi chung 12 tai
san thugc S& GDDT). la nhitng tai san dugc hinh thanh tir cac nguon ngén sach
Nha nuée hodic c6 nguon goc tir Ngan sach Nha nuéc, tai san dugc dau tu xay
dyng, mua sam tir cdc ngudn von vién tro, tai trg. bi€u, tdng, cho cua ciac Chinh
ph, t6 chirc phi Chinh pha nuéc ngoai, té chirc quoc te hodc cuia cac to chure, ca
nhéin trong va ngoai nude, bao gom:

1. Nha, dit thuoc try so lam vi€e va cdc cong trinh xay dung khéc gén lién
V@i dat; Quyen sir dung dat de xay dung tru sé 1am viéc.

2. Méay méc, trang thiét bi lam viéc va cdc tai san khic phuc vu nhu ciu
cong tac. lam viéc duoc xdc dinh 1a tai san theo Quy dinh tai Luat Tai san.

Piéu 3. Tai san thuoc S& GDPT duge giao cho cac bo phan, c4 nhan sau
day quan ly, sir dung:

1. Van phong S&;

2. Céc phong chuyén mén thudc Sa;

3. Toan thé cong chirc, ngudi lao dong, 14i xe, bao vé co quan.

Piéu 4. Giam dbc (hoiic Phé Gidm ddc dugc iy quyén phu trach co s¢ vt
chét (CSVC)) ¢6 trach nhiém ding ky, theo doi, kiém tra, kiém ké vé hién vat va
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gi4 tri tai san dugc giao quan ly, st dung theo quy dinh cua phap luat. Ké toan
¢6 trach nhiém luu gift toan b chimng tir vé tai san va mé s6 theo ddi quéan ly tai
san theo quy dinh.

Lanh dao S& phu trach CSVC c6 trach nhiém dang ky, theo doi, kiém tra.
kiém ké tai san do cac bd phan, cdc ¢4 nhén thudc S¢ quan ly, s dung.

Piéu 5. Tai san thudéc S& SGDDT phai dugc sit dung ding muc dich, ché
dd, tiéu chuan, dinh murc, bao dam cong bing, tiét kiém va c6 hiéu qua.

Nghiém cAm viéc str dung tai san vao muc dich c4 nhén, cho thué, kinh
doanh va cac muc dich khac.

Piéu 6. Cac bo phan c6 thé giao tai san 12  phuong tién lam viéc hang ngay
cho ¢4 nhan thudc bd phan minh quén ly truc tiép bao quan va su dung.

C4 nhan dugc giao tai san chi dugc phép s dung vao muc dich chung:
khong dugc chieém dung lam tai san riéng.

Pidu 7. Cac phong chuyén moén, c4 nhan duge giao quan ly, sir dung tai
san cd trach nhiém:

1. Quan ly, sir dung tai san Nha nude theo ding quy dinh ctia Quy ché nay

2. Léap va thuc hién ké hoach mua sdm, stra chita, cai tao; thanh ly tai san
theo quy dinh cua Nha nudc;

3. Bao vé, gilt gin tai san dugc giao; khong dugc dé tai san thét lac, hu
hong, mat mat.
Piéu 8. Van phong S& c6 trach nhiém dinh ky kiém tra viéc quan ly, st

dung tai san nha nuoc ¢ cac phong chuyén mén dé bao cao Thi trudng va cic co
quan c6 thim quyén.

_CHUONG2
QUAN LY TAI SAN NHA NUOC

5 omycr.
PANG KY, THEO DOI TAI SAN

Piéu 9. Tai san phai dugc dang ky gbm: dit dai, nha va céc cong trinh
xdy dyng khac gan lién v&i dat dai; cac phuong tién di lai va cac tai san khac la
tai san cd dinh. Di véi tai san ¢b dinh phai trich khu hao theo quy dinh.

Dleu 10. Giam dbc S& ¢6 trach nhiém chi dao cac bd phan. ca nhan md s6
theo ddi vé hién vat va gia tri d6i véi tai san cong ma don vi minh dugc giao
quan ly, sir dung; bao quan cac hd so vé tai san theo ché do quy dinh; kiém ké,
bao céo dinh ky hang nam va bao cédo dot xuét khi Lanh dao cap trén yéu cau;
kip thoi bao céo bién phap xir ly d6i v6i nhitng tai san bi méat mat, hu héng aé
Lanh dao cip trén xem xét quyét dinh.
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Piéu 11. Ranh gidi dét thude tru s¢ lam viée cia don vi dugc xéc dinh
theo Quyet dinh giao dét hodc Gidy chimg nhan quyén str dung dit do co quan
¢ tham quyén cap.

_ Mycm:
SUDUNG TAI SAN

Piéu 12. Khoéng duoc sir dung tru s& lam viée cua co quan dé bd tri cho
cong chirc, nguoi lao dong 6.

piéu 13. Trong trirdng hop xéy ra su cb gdy hu hong, mét mat thi nguoi
tryc ti€p bdo quan, sir dung phuong tién, trang thiét bi phai béo cdo ngay cho
gidm doc dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.
Piéu 14. Trong trudng hop c4 biét ¢6 yéu clu sir dung phuong tién vao
vi€c riéng cla c4 nhan thi phai dwoc Thu truéng don vi dong y bang vin ban.
Ngudi str dung phuong tién phai chiju chi phi vén hanh.

Piéu 15. Viéc trang bi dién thoai dé phuc vu cong téc duge thye hién theo
Quy dinh ctia Quy ché chi tidu ngi bd va quy dinh ctia UBND tinh D4k Nong.

MUC III:
MUA SAM, BAO DUGNG, SUA CHU'A TAI SAN

Piéu 16. Khi ¢6 nhu ciu mua sém mdi tai san, sira chita tai san thi Trudng
cac phong thudc co quan S& GDPT lap dé nghi, gui Vin phong. Chanh Vin
phong kiém tra, xem xét tinh hop 1y dé xudt Phé Giam dbc phu trach Vin phong
quyét dinh theo uy quyén hoiic bso cdo Gidm déc S¢ GDDT quyét dinh déi véi
céc trudng hop vuot thim quyén dé té chire thuc hién.

Piéu 17. Khi 6 nhu cdu stra chita 16n d6i véi: nha, cong trinh xay dyng
khac, phuong tién di lai ma don vi dugc giao quan ly, sir dung tai san thi don vi
14p du toan giri cap trén dé xem xét giai quyét.Viéc sira chita chi duoc tién hanh
sau khi c6 y kién phé duyét ctia co quan cap trén.

Cac don vi duoc cap kinh phi sira chira tai san phai str dung kinh phi theo
ding muc dich va c6 hiéu qua.

Viéc mua sim tai sémz céng cy, dung cu phdi thyc hién tap trung, cong
khai, ding quy trinh mua sim, tiép nhén, nghiém thu theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudec.

MUC IV: Wl -
THU HOI, PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Piéu 18. Tai sin duge giao cho cac phong chuyén mén, c4 nhan quan ly,

-
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str dung bi thu hdi trong cac truong hgp sau day:

Pon vi duge giao truc ti€p quéan ly, st dung tai san khong con nhu cau s
dung hodc gidm nhu cau su dung do sép nhép, giai thé, thay doi chirc nang,
nhiém vu va cdc nguyén nhén khac;

Tai san vuot dinh muc so vdi tiéu chuén duge phép sur dung;
Tai san st dung sai myc dich, trai quy dinh cta Nha nuoc.

Céc phong chuyén mon, ca nhan truc tiép quan ly, s dung tai san bi thu
hdi phai thyc hién chuyén giao day du tai san theo ding Quyét dinh thu hoi.
Thye hién ghi giam tai sén va gid tri tai san theo quy dinh hién hanh ctiia Nha
nude. Pon vi tiép nhan tai san thu hdi phai thuc hién dang ky tai san theo ding
quy dinh cta Quy ché nay.

Pidu 19. Viéc diéu chuyén tai san trong ndi bd co quan (tr phong nay
sang phong khéc) phai trao doi v6i Van phong, trude khi trinh Pho Giam doc So

GDDT. Khi c6 quyét dinh chuyén giao, déu phai 1ap bién ban giao nhin day du;

ddng thoi, thong bo cho Ké toan S§ GDPT biét dé theo doi, quan ly.

Pidu 20. Tai san hu héng khong con sir dung duge hodc néu tiép tuc su
dung ma chi phi sira chira qua 16n thi dugc thanh ly. Khi c6 tai san can thanh 1y,
trudng cac phong tryc tiép quan ly, st dung cic tai san lam vin ban bao cao
Lanh dao S¢ thong qua Van phong So.

Hb so dé nghi xin thanh ly tai sdn bao gdm:

1. Vin ban dé& nghi thanh ly tai san nha nudc cia phong trirc tiép quan ly.
St dung tai san;

2. Bang tong hgp danh muc tai san d& nghi thanh ly;

3. Bién ban danh gi4 lai tai san nha nuéc cn thanh 1y cia phong tryc tiép
quan ly, str dyng tai san hodc bién ban tham dinh chat luong tai san cua cac co
quan chirc ning d6i vdi tai san 1a try s& lam viéc, xe 0 t0.

Piéu 21. Khi ¢6 quyét dinh thanh ly tai san Thu trudng don vi tryc tiép
quan ly, st dung tai san c6 trach nhiém:

Thanh 1ap Hoi dong thanh ly tai san nha nuéc do Giam déc tryc tiép quan
ly, suir dung tai san lé}m Chu tich Hoi dong cung véi cc thanh vién 1a dai dién bo
phan Vin phong, ke toancia don vi, dai dién by phén truc ti€p quan ly tai san
thanh 1y, dai dién cong doan don vi, can bd c6 hi€u biet vé dic diém, tinh nang
k¥ thuat cua tai san thanh ly.

T chitc viéc ban thanh 1y tai san hodc tiéu huy tai san, ghi gidm tai san va
gid tri tai san theo quy dinh hién hanh.

_ Khi ban tai san thanh ly phai lap va cp hoa don ban tai san thanh ly theo
mau hién hanh.

Pidu 22. Sb tién thu duoc tir vide thu hdi, diéu chuyén, thanh Iy tai san
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(n€u c6) phai ndp toan by vao Ngan sach Nha nuée, sau khi da trir cic khoan chi
r r *A I( *A /‘\ . b A ‘ 4 \ o 4
phi ¢4 lién quan dén viéc thu hoi, diéu chuyén, thanh ly tai san:

Trong truémg hop muon sir dyung tién thanh ly tai san vao viéc bo sung mua
sdm tai san méi thi phai duge sy dong v cia co quan c6 tham quyeén.

‘  CHUONG 3 |
CHE PO QUAN LY, SU DUNG XE O TO

Piéu 23. Trach nhiém ciia nhan vién lai xe, Vin phong.

Xe 6 t6 chi phuc vy cOng tac co quan theo sy phén cong cia Lanh dao S&
GDDT. Vian phong sip xép dicu hanh xe, cap 1énh diéu xe cho nhan vién 14i xe
thyc hién chuyén cong téac.

Can ctr Iénh diéu xe, Chanh Viin phong cir ngudi phu trach theo dai sé km luc
di, v€ doan dudng cdng tac, sau chuyén cong téc phai ghi 15 s6 km trén Iénh diéu xe.

Chéanh Viin phong va nhén vién 14i xe dong thoi c6 trach nhiém mé sb
theo ddi s6 km Iuu hanh, tién hanh d6i chiéu sau chuyen cong tac hoic tong két
cac chuyen cong tdc trong tuan dé lam co sé quyét toan theo quy dinh.

Lai xe ¢6 trach nhiém: Quan ly, bao quan va str dung xe 6 t6 dugc giao
dung quy trinh ky thudt, tuyét ddi khong dé nguoi khac di€u khién xe; Phai
thudng xuyén kiém tra k§ thuét xe truéc khi di cong tc, ddc biét 1a di cong tac
xa (ki€m tra tinh trang dau m@&, xing, dién, xam 16p du phong...); Vé sinh 6 t6
sach s&, bao dudng hodc dé xuat bao dudng 6 t6 theo diung ché d6 quy dinh;
Chiu trach nhiém chung v€ tinh trang ky thuét cia may méc § t6 dugc giao. Khi
bi hu héng hodc c6 dau hiéu hu hong phai béo ngay cho Vin phong S& dé dé
xuat v6i Lanh dao S& cho phép sira chita hoic thay thé.

Piéu 24. Trich nhiém ctia nhan vién bao vé co quan.

Khi 6 t6 dau trong khu vue co quan, nhan vién bao v€ c6 trach nhiém bao
V€ an toan 6 t6 cua co quan. Néu dé xay ra mit mat hodc hu héng do bao vé
khéng 6t thi nhan vién bao vé (ngudi truc) phéi chiu hoan toan trach nhiém
trudc Lanh dao S¢ va phap luat.

Piéu 25. Trich nhiém ctia ¢4 nhan, don vi sir dung xe.

- Trong thoi gian di cong tac, don vi hodc ¢4 nhan sir dung xe 6 t6 cia co
quan c6 trach nhiém sir dyng xe diing muc dich, 1§ trinh va thoi gian di dugc
duyét.

- Dai dién phong hodc c4 nhan st dung xe sau hanh trinh phai ky vao
sO nhét ky cong tic cia xe, x4c nhan sb kilomet (km) thyc di va tinh trang xe
trong qua trinh sir dung.

Piéu 26. Dbi tuong dugce sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac
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- Gidm dbc, Pho Giam doc S¢, duge st dung xe khi di cong tac.

- Lanh dao cac phong thudc s@, cong chirc, ngudi lao déng dugc s
dung xe 0 t6 trong céc trurong hop sau:

+ C6 tir 03 phong trd 1én khi di cong tac theo ké hoach do Gidm dbc phé
duyét;

+ Phuc vu hoat dong cia cic doan thé theo ké hoach da dugc lanh dao
duyét.

+ Khich méi cua Giam dbe dugce st dung xe 8 td dua don trong qua trinh
lam viéc tai dia phuong véi thoi gian va 19 trinh duge Giam doc duyét.

+ Ngoai céac d6i turong trén, cac phong thudc s¢ va ca nhan sir dung xe 6
td phuc vu cong tac phai duge Gidm doc duyét.

Piéu 27. Thu tuc ding ky va st dung xe 6 td phuc vy cong tac

1. Thoi gian dang ky st dung xe: Cac phong thuc so, ca nhan sir dung xe
di cong tac phai dang ky véi Van phong S& dé& Vin phong sép xép, b tri xe.

Chuwong V
KHEN THUONG, KY LUAT VA DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Céac bo phan, c4 nhan tryc tiép quan 1y, st dung tai san céng ma
khong dang ky tai san va bao cdo tai san theo quy dinh tai Quy ché nay sé& bi:

1. Budc phai ding ky va bao cdo tai san theo yéu cau ctia S Gido duc va
Pao tao.

2. Thu hdi tai san, néu sau khi ki€ém tra ma phat hién so tai san nay vuot
dinh mirc, tiéu chuan st dung va sir dung khong ding muc dich.

Piéu 29. Cac bd phan, cd nhan dugc giao tryc tiép quan ly, st dung tai
san vi pham Quy ché quén ly tai sin ndy va céc vin ban phap luét khac o lién
quan, thi tuy theo mirc d9 vi pham ma bi x1r Iy ky luat, cd nhan vi pham cé thé bi
truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat; néu cé thiét hai thi
phai bdi thuong.

Pidu 30. C4c hanh vi bi nghiém cam:

1. Loi dung, lam dung chuc vy, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thirc.

2. Cb vy lam trai cac quy dinh cia Nha nudc vé quéan ly, sir dung tai san
cong.

3. St dung tai san cong khong ding muc dich, tiéu chudn, dinh mirc, ché
do; sir dung tai san cong lang phi hodc khong st dung tai san duoc giao giy lang
phi; st dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luét.




8

4. Huy hoai hodc ¢6 ¥ 1am hu hong tai san cong; chiém gitr, st dung trai
phép tai san cong.
‘ 5. Thiéu trach nhi¢gm trong quan ly, st dung dé Xay ra vi pham phép luat
Ve quan ly, siy dung tai san cong.

6. Khong thuc hi¢n hogc thye hién khong ddy di nghia vy d6i véi Nha
nuéc trong quén ly, sir dung tai san cong.

Chwong VI
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 33. Quy ché nay dugc 4p dung ké tir ngay 03/01/2023 va dugc diéy
chinh khi ¢6 van ban méi ban hanh. Quy ché nay thay thé cac Quy ché, quy dinh
trude diy cia co quan S& GDBT di ban hanh vé vé viéc ban hanh Quy ché
quan ly sir dung tai san cong clia co quan S¢ Gido duc va Pao tao; cac nji dung
khac vé quan ly, sir dung tai san cong khong durgc quy dinh tai Quy ché nay thi
s€ thyrc hién theo c4c van ban quy pham phép luét hién hanh,

Diéu 34. Can bo cong chire, nguoi |

a0 déng co quan S& GDDBT phai chép
hanh va thyc hién nghiém tyc Quy ché nay







