UBND TINH PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé ACSH /QP-SGDDT Dék Nong, ngay o) J thdang 12 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché viin hoa cong sé trong Co’ quan
S& Giao duc va Dao tao tinh Diak Nong

Cin ct Luat T chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Quyét dinh sé 129/2007/Qb-TTg ngay 02/8/2007 cua Thu tudng
Chinh phti ban hanh Quy ché vin héa cong s& tai cac co quan hanh chinh nha
nudc;

Can ctt Quyét dinh so 09/2016/QD-UBND ngay 15/03/2016 cta Uy ban
nhan dén tinh Dak Nong vé viéc ban hanh quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén
han va co cAu td chirc cua S& Gido duc va Pao tao;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong, S& Gido duc va DPao tao,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché van hoé cong so trong
Co quan S¢ Giao duc va Pao tao tinh Dak Nong.

Didu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh tlr ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (bad): Chanh Vin phong, Chu tich Céng doan Van phong,
Truéng cac Phong, CBCCNLD, Thanh tra S& Gido duc va Pao tao chiu trach
nhiém t6 chirc thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Website S& GDDT;
- Luu: VT, CBVP.
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3 Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép va tng xir ctia can bd, cong
chire, nguoi lao dong (sau day goi tat 1a can bg) trong co quan S Gido duc va Pao
tao tinh Dak Nong khi thi hanh nhiém vu, bai tri cong s& tai co quan So.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién vin hoa cong sé

Viéc thuc hién vin hoa cong s& tuan thi cic nguyén tic sau day:

1. Phu hop voi truyén théng, ban séc van hoé dan toc va diéu kién kinh té - xa
hoi cua tinh, dat nudc;

2. Phu hop véi dinh hudng xay dung doi ngili can bo chuyén nghiép, hién dai;

3. Phu hop véi cac quy dinh cua phap luét va muc dich, yéu cdu cai cach hanh
chinh, chu truong hién dai hod nén hanh chinh nha nudc.

.A r
Dieu 3. Muc dich
Viéc thuc hién van hod cong s& nham cac muc dich sau day:

1. Bdo dam tinh trang nghiém va hiéu qua hoat dong cia co quan S& Gido
duc va Pao tao;

2. Xay dung phong céach tmg xtr chudn muc cia can bo trong hoat dong cong
vy, hudng té1 muc ti€u xay dung doi ngli can bd cd pham chat dao dirc tot, hoan
thanh xuat sac nhi€ém vu dugc giao.

Piéu 4. Cac hanh vi bi cAm
1. Hut thudce 14 trong phong 1am viéc;

2. Str dung d6 udng c6 con tai co quan, trir trudmg hop duge su dong y cua
lanh dao S& vao cac dip lién hoan, Ié tét, tiep khach ngoai giao;

3. Quang cao thuong mai tai cong so.

Chwong 11

_ TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU
CUA CAN BQ, CONG CHUC, NGUOI LAO PQNG
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Muc 1
TRANG PHUC CUA CAN BQ, CONG CHUC, NGUOI LAO PONG
Piéu 5. Trang phuc
1. Khi thuc hién nhi€ém vy, can bd phai méc gon gang, lich su.
2. Cén bg c6 trang phuc riéng thi thuc hién theo quy dinh cua phap luét.
Piéu 6. L& phuc

L& phuc ctia can b 1a trang phuc chinh thirc duge sir dung trong nhing budi
1, cudc hop trong thé, cac cudc tiép khach nude ngoai.

1. L& phuc ctia nam cén bd: b comple, 40 so mi, cravat.
2. Lé phuc cua nir can bo: 4o dai truyén thong, bd comple ntr.

3. Doi vdi can bo 1a nguoi dan tde thi€u so, trang phuc ngay héi dan tdc cling
coi la 1€ phuc.

Diéu 7. Thé can b, cong chire, vién chire
1. Can bo phai deo thé khi thuc hién nhiém vu.
2. Thé can bd phai c6 tén co quan, anh, ho va tén, chic danh, s6 hiéu cua cén
bo.
Muc 2

] _GIAO T{EP VA U:NG Xt’j’ '
CUA CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 8. Giao tiép va irng xir
Cén bo khi thi hanh nhiém vu phai thuc hién cac quy dinh vé nhiing viéc phai
lam va nhitng viéc khong duoc lam theo quy dinh cua phap luat.

Trong giao tiép va g xt, can bo phai c6 thai do lich sy, ton trong. Ngobn ngir
giao tiép phai ro rang, mach lac; khong néi tuc, néi tiéng 16ng, quat nat.

Piéu 9. Giao tiép va \ng xir voi nhin dan

Trong giao tiép va Ung xUr voi nhan dén, can bo phai nha nhan, lang nghe ]
kién, g1a1 thich, huéng dan rd rang, cu thé vé céc quy dinh lién quan dén giai quyét
cong viéc.

Can bg khong dugc c6 thai d6 hach dich, nhiing nhiéu, gay kho khan, phién ha
khi thyc hién nhiém vu.

Piéu 10. Giao tiép va ng xir véi dong nghiép

Trong giao tiép va tng xir voi dong nghi€p, can b phai c6 thai do trung thuc,
than thién, hop tac.

Piéu 11. Giao tiép qua dién thoai

Khi giao t1ep qua dién thoai, can bd phai xung tén, co quan, don vi noi cong
tac; trao doi ngin gon, tap trung vao ndi dung coéng viéc; khoéng ngit dién thoai dot
ngot.




Chuong II1
BAI TRi CONG SO

Muc 1
QUOC KY

Piéu 12. Treo Qudc huy

Quédc huy duoc treo trang trong tai phia trén cdng chinh hodc toa nha chinh
cia co quan. Kich ¢& Quoc huy phai phu hgp véi khong gian treo. Khong treo
Quoc huy qua cii hodc bi hu héng.

Piéu 13. Treo Qudc ky

1. Qudc ky duge treo noi trang trong trude cong s. Qubc ky phai ding tiéu chuén
vé kich thude, mau sic dd duge Hien phéap quy dinh.

2. Viéc treo Qudc ky trong cac budi 18 phai tuan theo quy dinh vé nghi 1& nha
nudc.

Muc 2
BAI TRi KHUON VIEN CONG SO

Piéu 14 . Bién tén co quan

Co quan phai c6 bién tén dugc dit tai cdng chinh, trén d6 ghi o tén goi day
du bang tieng Viét va dia chi cua co quan.

Piéu 15. Phong lam viée
Phong lam viée phai c6 bién tén ghi rd tén don vi, ho va tén, chirc danh can b

Viéc sép xép, bai tri phong 1am viéc phai bao dam gon gang, ngan nép, khqan
hoc, hop ly. o

Khong 1ap ban tho, thap huong, khong dun, niu trong phong lam viéc.
Piéu 16. Khu vuc dé phwong tién giao thong

Céan bd dé phuong tién giao thong ding noi quy dinh, ngay thang, gon gan.
Co quan c6 trach nhiém b tri khu vuc dé phuong tién giao théng cia ngudi dén
giao dich, lam viéc. /.






