"UBND TINH DAK NONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Pjc lip — Tw do — Hanh phiic

$64645 /SGDPT-GDTH Ddk Néng, ngay 2} thing 8 nam 2018

V/v huéng dan quy trinh bién soan
b6 sung, cap nhét ndi dung gido
duc hudng nghiép trong Chuong

trinh gido duc phd thong hién hanh

Kinh gui:
- Phong Gido duc va Dao tao cac huyén, thi x3;
- Céc truong Trung hoc pho thong;
- Truong THPT DTNT N’Trang Long;
- Truong PTDTNT THCS va THPT céac huyén;
- Trung tdm Giao duc thuong xuyén tinh;
- Trung tdm GDNN-GDTX cac huyén.

Can ctr Quyét dinh sb 1094/Qb-UBND ngay 17 thang 7 nam 2018 cua
Uy ban nhan dan tinh Ddk Néng vé Ban hanh Ké hoach thuc hién Pé an Gido
duc huéng nghiép va dinh huéng phén ludng hoc sinh trong giao duc phé thong
giai doan 2018 - 2025 trén dia ban tinh Pik Néng; Ké hoach so 1376/KH-
SGDDT ngay 23 thang 7 nam 2018 cua S& Gi4o duc va Dao tao vé trién khai
thuc hién Pé an Gido duc huong nghiép va dinh huéng phéan ludng hoc sinh
trong gido duc phé thong giai doan 2018 —2025; So Giao duc va Pao tao hudng
dan quy trinh bién soan bd sung, cap nhat ndi dung gido duc hudng nghiép trong
Chuong trinh gido duc phé thong hién hanh, cu thé nhu sau:

L YEU CAU VE BIEN SOAN BO SUNG, CAP NHAT NOQI DUNG
GIAO DUC HUONG NGHIEP

- Nbi dung bd sung, cap nhat phai pht hgp véi muyc tiéu, bdo dam chuan
kién thire, k§ nang va thai do dugc quy dinh trong chuong trinh hién hanh, dong
thoi phai gan véi hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu cta dia phuong (sau
day goi 1a Tai liéu day hoc gido duc huéng nghiép).

- Kién thirc dam bao tinh khoa hoc, logic, chinh x4c, hé théng va nguyeén

tc su pham, pht hop véi thuc tién va cép nhat nhitng thanh tuu méi nhit cua
khoa hoc cong nghé.

- Nha trudng td chirc bién soan Tai liéu day hoc gido duc huéng nghiép
phai ¢ két cau hop ly, ngodi cic ndi dung dugc quy dinh trong Sach gido vién
Hoat dong glao duc hudng nghiép hién hanh, cn ra soat cdc nganh nghé di c6
trong Sach gido vién dé chinh stra, b6 sung thém céc théng tin nganh nghé méi
tai dia phuong noi nha truong dimg chén trén dia ban, ndi dung cép nhit moi
phai gén véi hoat dong sén xuét, kinh doanh, dich vu ctia dia phuong.



I QUY TRINH BIEN SOAN BO SUNG, CAP NHAT NOI DUNG
GIAO DUC HUONG NGHIEP

1. T chitc bién soan bd sung, cip nhat Tai liéu day hoc gido duc
hwdong nghiép

- Thanh 1ap Ban bién soan Tai liéu day hoc gido duc hudéng nghiép

- Thanh phan Ban bién soan bao gom:

+ Chu bién: Phé Hiéu trudng hodc To truéng chuyén mon hodc gido vién
cOt can.

+ Thanh vién (néu co): Té trudng chuyén mon hodc gido vién cbt céan
kiém nhiém 1am nhiém vu tu van huéng nghiép va tham gia gidng day gido duc
hudng nghiép trong nha truong.

- Ban bién soan chiju trach nhiém xay dung Dé cuong chi tiét va trinh

Hiéu trudng xem xét, phé duyeét (d6i voi cap THPT, bao gom Dé cuong chi tiét
16p 10, 16p 11, 16p 12).

- Ban bién soan chiu trach nhiém bién soan Tai liéu day hoc gido duc
hudng nghiép theo Pé cuong di dugc phé duyét va chiu trach nhiém vé ndi
dung bién soan.

2. T6 chirc nhin xét, chinh sira, bién tip tong thé Tai liéu day hoc gido

duc huéng nghiép cap truong
. =L hanh 1ap Ho1 ddng khoa hoc: Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi

dong khoa hoc tir 5-7 ngudi (dam bao khoéng c6 ngudi cua Ban bién soan trong
Hoi dong).

- Thanh phan Héi dong bao gbm:

+ Chu tich Hoi déng: Hiéu trudng hodc Pho Hiéu truong

+ Phé Chu tich Hoi dong: Phé Hiéu trudng hodc Té trudng chuyén mén

i Uy vién (Uy vién phan bién, thu ky): T6 truéng chuyén mén, hodc Thu
ky hoi ddng, gido vién cdt can.

- Hoi dong khoa hoc td chire nhan xét, chinh stra Tai liéu day hoc gido duc
huéng nghiép va dé xuat véi Ban bién soan xem xét, chinh sira, b sung (néu
cd), bién tap hoan thién Tai liéu day hoc.

3. Nghiém thu Tai li¢u day hoc giao duc huéng nghiép cap truong

Can ct két luan ctia Hoi déng khqa hoc, Hiéu trudong xem xét phé duyét
Tai liéu day hoc gido duc hudng nghiép cap truong.

4. T chire thim dinh Tai li¢u day hoc gido duc hwéng nghiép va dua
vao day hoc trong cac nha truong

- Chuong trinh gido duc hudéng nghiép sau khi dd dugc bién soan cap

nhat, bd sung méi (Tai lidu day hoc gido duc hudng nghiép), dbi véi céac truong
THCS trinh Phong Gido duc va Dao tao tham dinh, phé duyét trong nim 2019
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dév dua vao giang day, déi véi cac truong THPT trinh S& Gido duc va Pao tao
tham dinh, phé duyét trong nam 2019 dé dua vao giang day (ndép qua Phong
Giao duc Trung hoc).

- Céac truong THPT ndp 05 ban thao Tai liéu day hoc gidao duc huodng
nghiép/16p vé Phong Gido duc Trung hoc dé€ trinh Hoi dong tham dinh xem xét,
déanh gia.

- $& Gido dyc va Dao tao sé thanh lap Hoi ddng thdm dinh dé thim dinh
Tai liéu day hoc gido duc hudng nghiép cap THPT; Phong Gido duc va Dao tao

s€ thanh lap Hoi ddng thdm dinh dé tham dinh Tai liéu day hoc glao duc huong
nghiép cip THCS. Thanh phén gém Chu tich Hoi dong, Thu ky va céc Uy vién.

- Can cir két qua thdm dinh sé& yéu cau cac truong chinh stra, bd sung,
hoan thién Tai li€u day hoc gido duc hudng nghiép (néu co).

- Tai li€u day hoc gido duc hudng nghiép sau khi dugc thAm dinh, phé
duyét, cac trudong dua vao giang day trong nam hoc 2019-2020.

5. Thé thirc viin ban
Tai liéu day hoc gido duc hudng nghié€p dugc bién soan trén khd giéy A4,
bang ma Unicode, phong chit Times New Roman, ¢& chir 13.

Can 1&: Top 2.0 cm; Bottom 2.0 cm; Left 3.0 cm; Right 2.0 cm; Header
1.27 cm; Footer 1.27 cm; gidn dong Single.

S6 trang dugc danh ¢ bén phai, phia dudi mdi trang gidy. Khong gach
ngang hodc dé cac Title & dau moi trang.

Tai lidu tham khéo duoc danh sé va sap xép theo thir tw nhu sau:

- Tai liéu la sach, giéo trinh, bao géo, tai liéu nghiép vu can ghi ho va tén
tac gia, tén tai liéu, nha xuat ban, noi xuat ban, nam xuat ban.

- Tai liéu,lé bai bao can ghi ho va tén tac gia, tén bai bdo, tén tap chi, s,
tap, tr trang - dén trang, ndm xuat ban

- Tai liéu 4y tir internet can ghi r3 ho va tén tac gia, thoi gian cong bb, tén
tai liéu, dudong dan.

6. Kinh phi

- Kinh phi chi tra cho viéc bién soan cép nhat, bd sung (cép truong); sta
chira va bién tap tong thé (cip truong); thAm dinh, nhan xét (Phong Gido duc va
Dio tao, S& Gido duc va Pao tao) thuc hién theo Phu luc sb 4 clia Quyét dinh sb
1094/QD-UBND ngay 17 thang 7 ndm 2018 cia Uy ban nhan dén tinh Dak
Néng vé& Ban hanh K& hoach thuc hién Pé 4an Gido duc huéng nghiép va dinh
hudng phan luong hoc sinh trong gi4do duc phd thong giai doan 2018 - 2025 trén
dia ban tinh Dék Néng. Céc truong lap Bang du toan kinh phi thyc hién bién
soan Tai li¢u day hoc gido duc hudng nghi€p va cac ching tir can thiét dé quyét
toan kinh phi vdi co quan quan ly cap trén.

MOi trudng chi duge thanh toan cho 01 gido trinh/Tai liéu day hoc gido
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duc hudng nghiép trén co s& sb trang cua Tai liéu (khong qua 30 trang, xem phu
luc 4 ctia Quyét dinh s6 1094/QD-UBND).

- Kinh phi in an, photocopy Tai liéu day hoc gido duc hudng nghlep trich
tir ngudn ngan sach nha nudc cép cho cac hoat dong thuong xuyén cua nha

truong.
7. Quén Iy hd so
Danh muc hd so gdm:

- Quyét dinh vé viéc thanh lap Ban bién soan Tai liéu day hoc gido duc
huéng nghiép (Hi¢u trudng ra quyét dinh thanh 1ap);

- Phiéu dang ky bién soan (phu luc 1);
- P& cuong bién soan Tai liéu day hoc gido duc hudng nghiép (phu luc 2);

- Quyét dinh vé viéc Thanh 1ap Hoi dong Khoa hoc nghiém thu Tai liéu
day hoc gido duc hudng nghiép (Hiéu trudng ra quyet dinh thanh lap);

- Phiéu nhan xét, phan bién Tai liéu day hoc gido duc hudéng nghiép cép
truong (phu luc 3);

- Bién ban nghiém thu két qua bién soan Tai liéu day hoc gido duc hudng
nghiép cap truong (phu luc 4);

- Ban thao hoan chinh (chinh 1a Tai liéu day hoc gido duc hudng nghiép).

I11. LO TRINH THU'C HIEN

Nguoi/co quan

e Mau ho so
thuc hién

Thoi gian Noi dung cong viée

Théang Thanh 14p Ban bién soan Tai liéu day hoc

9/2018 gido duc hudng nghiép Higu frubng Quyet dinh

Than o Sk g 1A 5 A iR
10/20 igg Nop phiéu dang ky bién soan Chu bién (phu luc 1)
Thang - A " - Chu bién

Nop bé cuong va Phé duyét Bé cuon hu luc 2
10/2018 4 2 - Hiéu trudng ® )
Thang

1’1/2018 Trién khai bién soan Tai liéu day hoc theo bé
dén thang | cuong di dugc phé duyét
3/2019

Ban bién soan

Thang Thanh 14p Ho6i dong Khoa hoc nghiém thu Tai

4/2019 liéu day hoc gido duc huéng nghiép RG aomE Quyet dinh

Théng Hbi déng Khoa

4/2019 Nhéan xét, phan bién Tai liéu day hoc fie 6 ép fririmg (phu luc 3)
Théng Chinh sira, bd sung, hoan thién Tai liéu day Ban bién soan

hoc theo y kién phan bién ctia Hoi ddng khoa




4/2019 hoc cap truong
Thang Nghiém thu két qua bién soan Tai liéu day | Hoi d(:“)ng Khoa (phu luc 4)
4/2019 hoc hoc cap truong SR T
Nop 05 ban thao Tai liéu day hoc gido duc
huong nghi€ép cap THCS ve Phong GDDT,
ndp kém theo Be cuong
Luu y: Vé Ban thao
- MAu trang bia, phu bia Tai liéu xem Phu luc
<
Thang | - Trinh bay Ban thao theo thir tu sau: Hiu trudng
5/2019 ) THCS (phu lye 3)
+ Trang bia
+ Phu bia
+ Phén ndi dung: Trang 1 bat dau ghi Chii dé
| N cho dén heét theo Dé cuong
+ Muc luc
+ Tai liéu tham khao
NoOp 05 ban thao Tai li¢u day hoc gido duc
huong nghiép 16p 10, 16p 11, 16p 12 cap
THPT v€ S¢ GDDT (5 ban/lép), ndp kém
theo B¢ cuong
Luru y: Vé Ban thao
- MAu trang bia, phu bia Tai liéu xem Phu luc
- . Hidu truong
8 - Trinh bay Ban thao theo th ty sau: THPT, (phu luc 5)
5/2019
; PTDTNT
+ Trang bia
+ Phu bia
+ Phan noi dung: Trang 1 bit dau ghi Cha dé
Berensians cho dén hét theo D€ cuong
+ Muc luc
+ Tai liéu tham khao
Théng | Thanh 14p Hoi ddng thim dinh theo phan cé Phong :
- /2‘5‘}% ?“l, ap Ho1 dong tham dinf theo phan ¢ap | GppT/Sey Quyét dinh
quanty GDBT
Thim dinh Tai liéu day hoc gido duc hudng . i Phiéu nhan
nghiép: Hoi dong tham | xét danh gia
Thang P P dinh Phong tung thanh
gpolp |~ epienT GDBPT/So | vién cua Hoi
- Nhan xét, danh gia két qua bién soan Tai GDDbT dong tham
liéu day hoc dinh




Chinh stra, bd sung, hoan thién Tai liéu day

Thang hoc gido duc hudng nghiép va ndp lai ban T —
7/2019 thao (neu c¢6 y kién ctia Hoi ddng thdm dinh ;
yéu cau stra chita, bd sung Tai liéw).
BB o v A4 | Hoiddng thdm
mhing | K& i 01 dg s 0 o 08| i Thng | i i
7/2019 i B S8 B €| GDPT/So dinh
aghiep GDPT
: 5 o < — Phong
Thang Phé duyét va dua vao st dung Tai li¢u day GDPT/Sé Qu —
8/2019 hoc gido duc hudéng nghiép GDDT TR

Nhén duge Cong vin nay, S¢ Gido duc va Dao tao yeu cau cac don vi
nghiém tuc trién khai thuc hién, trong qua trinh trién khai, moi vuéng méc, Xin
lién hé theo dia chi email: phonggdtrh.sodaknong@moet.edu.vn; hodc qua sb
dién thoai 0261.3544.181 dé duoc hudéng dan giai quyét.

Noi nhin:

- Nhu trén (dé thuc hién);

- Giam d6c (dé bao c4o);

- PGD Phan Thanh Hai (dé chi dao);
- Luu VT, phong GDTrH.

Email:

A » ICo quan:
> VA ". }
\ .} 0TAQ S . /Nong
\ A S / Thoi gian ky:
& 57 +0 4 27 08.2018

Ngubi ky: S¢ Giao
duc va Bao tao

N /
2\ sgddt@daknong/go /

2426 +07:00

Tran Si Thanh

KT. GIAM POC
PHO GIAMDOC |




PHU LUC 1
Phiéu diing ky bién soan

SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DAK NONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT.............

.......... , ngay ... thang ... nam 20...

PHIEU PANG KY BIEN SOAN
Tai li€éu day hoc gido duc hwéng nghiép 16p ....

I. Thong tin chung

~Hovatén: coovvviii i IO O isasis v smsmnmim st s poiioi
= 0 8 T ssunsinnui pissiannivianinspass il e & T TN s o e AR i R G S B
o BITTREIECIT |0 o i st it s s s b s TR G T ), PO s s s s srmasnina o

~ B0 Tt ey TBE BT VI 55 oo i it s T

- Béi tugng st dung:

Hoc sinh 16p: ......... > Flovg sinlt Lo - covamsm S FoToR11 ) L o ——

- Thoi gian bién soan b sung, cdp nhat: tir ngay....... thang .....nam 20....... dén
11122 N thang........ B 220 e

- Du kién s6 trang (t6i da 30 trang): Lop....: ....trang; Lop....: ....trang; ....
i R ;. -

II. Phan cOng bién soan (néu co nhiéu tdac gia)

TT | TEN CHU PE | NGUOI BIEN SOAN
Lép....
1 |Chudél.
Chu dé 2.
... |Chude.......
Lop..s: |
| CHU BIEN

(Ky, ghi rd ho va tén)



PHU LUC 2
P2 cuwong bién soan Tai liéu day hoc gido duc hudong nghiép

SO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPAK NONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
TRUONG THPT.............
.......... , ngay ... thang ... nam 20...
PE CUONG

Bién soan Tai liéu day hoc gido duc huéng nghiép l6p ....

I. Phén thong tin chung

B = TR o 1 3 TR R — CHUYEN MOML s 55 mesrmsms spsas smsasmn s
2o o o R ——————————— ey S T B secin s scsmms mmamcamsamysres
G FE TR wwsm sy imwpssssm s v s smmrs Chuyén mon:..........cocevviiiininannns

4. Muc dich, yéu cau bién soan
5. béi tuong st dung
I1. Phan ndi dung ti li¢u

TAI LIEU DAY HQC GIAO DUC HUONG NGHIEP LOP .....
EER (12 02 1o e oo evermepssics vins e s memssss 5 AT S T 0 G o A AP T YR S
BT o s e v 0 e e epssemanseii RS B i 7 A 00 € o el B 0 5 SR i Y0 P PRI PSS R SR e 50
e 0 1 e 5 5 5 55 0 RS S0 19 S 0 8 Y S B 3
Cau hoi, bai tdp
CBIL G 2y ocevcen s e s v wim o o oo om0 1 ok 8 0 00 0 009 B4 903

2-1 .............................................................................................
2.2 .............................................................................................

Cau hoi, bai tap

kd A
I TRRAAE el .o a0 R b R B UG VS 5l s ek i 55 R D b NS ) 55 0 S P R AN P SRS I
6. Tai liéu tham khao

PHE DUYET CUA HIEU TRUONG CHU BIEN
(Ky, ghi o ho va tén) (Ky, ghi 13 ho va tén)




PHU LUC 3
Phi€u nhén xét, phan bién Tai liéu day hoc gido duc hwéng nghiép lop ...

SO GIAODUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DAK NONG Déc Iap - Tur do - Hanh phiic
TRUONG THPT.............

PHIEU NHAN XET, PHAN BIEN
Tai liéu day hoc giao duc hwéng nghiép 16p....

I. Thong tin chung

I1. N¢i dung phan bién
1. Su phu hop véi Bé cuong da duoc phé duyét

------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Hinh thtrc trinh bay



5. Tinh méi cua Tai liéu day hoc (gan lién v6i hoat dong san xuat, kinh doanh,
dich vu cua dia phuong)

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

hoc)

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

10. Panh gid (Pat, Khong dat): .....cocveviiiiiiiiniiiiiiii

................. , hgay....thang ...ndm 20... ...
Nguoi phan bién
(Ky, ghi 1 ho va tén)
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PHU LUC 4

Bién ban nghiém thu két qua bién soan Tai liéu day hoc gido duc huéng
nghi€p cap truong

SO GIAO DUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TI‘NH PAK NONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG THPT.............

.......... , hgay ... thang ... nam 20...

BIEN BAN
Nghiém thu két qua bién soan Tai liéu day hoc gido duc huéng nghiép 16p ..

I. PHAN CHUNG

-------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Hoi déng khoa hoc

- Hop vao ngay ....thang....nam.......... S TR s i i s R A R B GIT 515%
- Thanh phéan:

AR A B s ens s sscEmines , chuyén moén................ G VI .coninissnsmmin ;
Chie BTN AEOME FIBY BOIE. . ce s s o mmmm s o s 4 ¥k 1 5058 558 5 0
b)Ong (ba) ...ovvvvvnviiiniinnnnn. s IO L IO 5 5 i i w04 BRI v smasasvins ;
el Sl Tanel BT O s it vt s gt e s s e
65 Lo ) S — S BT O IO e s o i chrcvu .....oeeeeeee. ,
chire danh trong HOT dONE. ........ovvvnneeiiineeii e,
) CIng ) wwsmomassmmmsms wenes , chuyén moén................ GITLE WL 6.5 53 mi i s ;
chirc danh trong HOT dONE. ... ....evvvrnerieiiieeeiiis e et eeaiee e,
e)Ong (bd) ..oevvvvvnneiiiinnnns - BT R T s v 5w e i GBS T scemnininvins 6
plitr el T DR scamnnsay s s ms s ems aaocatnss 25w s s s xRS

I1. NOI DUNG PANH GIA
Sau khi nghe b4o cdo ciia Ban bién soan va nhén xét, danh gid cta cdc Uy vién
phan bién, Hoi déng khoa hoc co y kién théng nhét nhu sau:
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1. Tinh khoa hoc va dam bao muc dich, yéu ciu dit ra

- Pam bao dung Dé cuong dd dugc phé duy8t: .........ooviiiiiiiii

-------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................

.................................................................................................

- Nhing phan thay ddi so voéi Chuong trinh (cit bo, bd sung méi nganh ngheé,
dich vu....... V0 3 DO Y £ 8

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

- Pam bao ndi dung bd sung, cip nhat trong Tai liéu day hoc gan lién v6i hoat
dong san xuat, kinh doanh, dich vu cua dia phuong: .............oooviin

------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Tinh sw pham (ng6n ngft, phuong phép trinh bay, hinh thic trinh bay, khoi
luong kién thirc pht hop véi thoi lugng tiét day quy dinh...)

................................................................................................




4. Tinh kha thi

................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

CHU TICH THU KY
(Ky, ghi 16 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén)
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PHU LUC 5

MAu trang bia Tai liéu

SO/PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG THPT/THCS ..c.cooverviiinninninnen

Nguyén Vin A
Nguyén Vin B

...................

, TAI LIEU DAY HOC
GIAO DUC HUONG NGHIEP LOP ....

(TAI LIEU LUU HANH NOQI BO)

........... , thang.../20....
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PHU LUC 5

Mau trang Phu bia Tai liéu

SO/PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG THPT/THCS ...cevvvnerevnnneeennnnns

Nguyén Vin A |
Nguyén Vin B

TAILIEU DAY HOC
GIAO DUC HUONG NGHIEP LOP .... |

~ (TAILIEU LUU HANH NOIBO)
(SO TIET DAY THEO QUY DINH: 9 TIET/NAM HOQC)

........... , thang.../20....
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