UBND TINH PAK NONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
S6: 490 /QDP-SGDPT Dk Néng, ngay %-thing % nim 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh ‘quan ly, vin hanh va sir dung hé thong phan mém
Mang Gi4o duc dé trién khai tap huin, cai dit trén dia ban tinh Pik Nong

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Cin ctr Quyét dinh sé 09/2016/QDb-UBND ngay 15 thang 3 nam 2016 cua
Uy ban nhan dan tinh Pik Nong vé viéc quy dinh chtrc néng, nhiém vy, quyén
han va co cdu t6 chirc ctia S& Gido duc va Pao tao tinh Pak Noéng;

Cin ctr Cong van sb 5812/UBND-CNXD ngay 30 thang 12 nam 2013 cua
Uy ban nhén dén tinh Dak Nong vé viéc trién khai phdn mém Quén ly gido duc
Viét Nam ;

Can clr van ban s6 472/SGDPT-GDTrH ngay 22 thang 4 nim 2016 cua
S6 Gido duc va Dao tao tinh Pak Nong vé viéc thong nhit st dung phin mém
trong viéc quan 1y diém céc truong trung hoc trén dia ban toan tinh;

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan ly, van hanh
va sir dung hé théng phan mém Mang Gi4o duc di duoc trién khai tdp huén, cai
dat trén dia ban tinh Bak Nong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tur ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Trudng cac phong thudc So;
Truong phong Gido duc va BPao tao céc huyén thi xa; Hiéu trudng céc truong
truc thugc S& va Thu trudng cac don vi lién quan chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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_UBND TINH DAK NONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - T do - Hanh phic

QuUY DINH
Quan ly, van hanh va s dung hé thong phan mém Mang Gido duc da
dwgc trién khai, tap huan va cai dit trén dia ban tinh Pik Nong
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 50150/QD SGDDT ngay2¢thdang 5ndam 2018
ciia Gidm déc S¢ Gido duc va Pao tao tinh Pik Nong)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi tuwong ap dung

Quy dinh nay quy dinh vé viéc thong nhét quan ly, van hanh va su dung
hé thong phan mém Mang Gido duc di duoc trién khai, tdp hudn va cai dit
trén dia ban trong cac co quan, don vi thuéc nganh Gido duc va Pao tao trén
dia ban tinh Dak Nong (sau day goi chung 14 co quan, truong hoc).

Quy dinh nay dugc ap dung ddi véi can bd, céng chire, vién chire, nhan
vién (sau day goi chung 1a CBCNVC) cong tac trong cac co quan, trudng hoc
thuéc nganh Gido duc va Pao tao trén dia ban tinh Dik Néng tham gia quan
1y, van hanh, khai thac va sir dung hé théng phan mém Mang Gido duc

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Hé thong Mang Gido duc: 13 hé thdng phuc vu tac nghiép, diéu hanh
va quan ly thong tin gido duc cic cdp, tir truong hoc dén céc cap quan ly
nganh Gido duc va Dao tao (S6/Phong/B Gido duc & DPao tao), két ndi thong
tin gia dinh, nha trudng va xa hoi. Hé théng dugc xay dung trén co sé nghién
ciru khao sat k¥ ludng céc cong viéc thuc té, ap dung cac van ban, quy dinh
méi nhét cia B6 Gido duc & Pao tao ban hanh.

2. Nén tang Céng nghé sir dung trong hé thong: Hoat dong trén nén tang
web-based, cong ngh¢ dién toan dam may (Cloud Computing) v6i mo hinh
phin mém nhu mét dich vu SaaS, nguoi stir dung cé thé truy xuat da nén tang,
da thiét bi (desktop, laptop, smartphone, Ipad...) va hd tro tic nghiép bat cutr
noi dau, bat ctr khi nao.

3. Cdc chite ning chinh cua hé thong: Quan 1y nha truong, quan ly thi,
quan ly van ban, quan ly tin nhan SMS, phan hé website, s6 lién lac dién ti,
cung cap phuong phap giang day, hoc tap truc tuyen Hb trg chirc ning quan
ly, tao ky thi tric nghiém online, ty dong danh s6 bao danh, thoi khoa b1eu
Nhap sb diém, diém danh, hanh kiém; HS trg chic ning bdo cdo cép
Phong/Sa; Tich hop chirc ning thong bao diém, két qua hoc tap rén luyén cua
hoc sinh trén website, thong qua hé théng tin nhén va hop thu ty dong giup
phu huynh c6 thé dé dang nam bat tinh hinh hoc tdp cua con em minh; ... He
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théng dap g toan dién trong cong tac quan ly gido duc va dao tao cac cp tir
nha trudng dén cac cap quan ly nganh Gido duc va Dao tao thong qua Internet,
hinh thanh mdi trudong thong tin dién tu két néi nhitng thanh t6 tham gia vao
hé thdng gido duc va dao tao cua tinh ndi riéng va ca nudc no6i chung.

4. Tai khoan 1a tén (user name) va mat khau (password) dang nhap dugc
cip cho mdi CBCNVC dé truy cap va st dung hé théng .

5. Trinh duyét la mot phin mém Ung dung cho phép CBCNVC xem va
tuong tac voi cac chiic nang da dugc thiét 1ap trén hé thong .

Pidu 3. Tén mién va tai khoan truy cip vao hé thong

1. Dia chi d truy cap vao hé théng tinh Pik Néng la: https://vnedu.vn/
hoac http://vnedu.vn hodc mot dia chi khac.

2. Dinh dang tén tai khoan quan tri cua ting don vi va tai khoan sur dung
ctia CBCNVC dé truy cap vao hé théng :

a) Tai khoan sir dung cia CBCNVC dugc dat theo nguyén tic sau: tén
ddy du két hop v6i ho va tén Jot viét tét, khong c6 dau tiéng Viét va khong su
dung khoang trong va duoc thiét 1ap theo dang <tén><ho va tén lot viét
tit>.<tén viét tat cua don vi/truong hoc>

b) Tai khoan quan trj cta tung don vi dugc thiét 1ap theo nguyén tac sau:

khéng c6 dau, chit thuong, khong c6 khoang cach va c6 dang: <tén viét tit clia
huyén, thi x&>_<tén viét tat ctia don vi/truong hoc>

]  Chuwong II .
CAC PHAN HE TRONG HE THONG

Piéu 4. Cac phan hé chinh cta S& Gido duc va Pao tao

1. Phén hé Quan ly céc truong: Phan hé nay cho phép nguoi dung thudc
S& tim kiém, thong ké danh sach céc truong trong pham vi quan ly.

2. Phan hé Quan ly phong ban: Phan hé nay dung dé tao ra nhimg phong
lam viéc truc thudc cia S& va cac Phong Gido duc va Pao tao cap huyén.

3. Ph@n hé Quan ly nhan su: Phan h¢ nay dung dé thuc hién viéc quén ly
thong tin ho so nhén su.

4. Phan hé Tin nhén diéu hanh:

a) Quan ly nhém danh ba: ding dé quan ly nhém danh ba dé thuc hién
viéc gui tin nhan diéu hanh SMS.

b) Quan ly danh ba: dung dé tao chi tiét danh ba trong tung nhém.

) Gri tin nhan diéu hanh SMS: ding dé thyc hién gui tin nhan diéu hanh

xuong cac Phong Gido duc va Pao tao va cac truong THPT, Trung tdm GDTX
trén dia ban tinh



5. Phan hé Thong ké béo céo

a) Béo céo tong hop, bao gom:

- Théng ké sb liéu phat trién chat lugng can bg, vién chirc

- Phiéu théng tin tinh hinh doi ngi

- Théng ké hoc sinh b6 hoc cudi nam

- Théng ké hoc sinh bé hoc dau nim

- Théng ké can bo, vién chitrc theo chtic danh

- B4o cdo s6 lugng, chit luong vién chirc

~ b) Bao céo cap mam non: Bao céo thdng ké gido duc mam non dau nam/

cudi ndm

¢) Béo cdo Trung tim GDTX, bao gbém:

- Bao céo thdng ké gido duc thudng xuyén déu nim/cudi nim

- Bao céo chit luong gido duc thudng xuyén cubi nam

d) Bao céo cap Tiéu hoc, bao gdm:

- Bao céo truong 16p, hoc sinh, gido vién dau nam

- B4o cdo thong ké tiéu hoc dau nam/cudi nam

- Chét lugng hoc sinh tiéu hoc cudi nim

- B4o céo hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc

e) Béo cao cdp THCS, bao gom:

- Bao céo thdng ké gido duc THCS dau nim

- B4o céo chét luong hoc sinh THCS cudi nam

- B4o cao théng ké THCS

- Théng ké hoc sinh t6t nghiép THCS

- Béo céo ty 18 tot nghiép

f) Béo co cap THPT, bao gom:

- Bao céo thong ké THPT

- Bao céo thdng ké gido duc THPT

- Bdo céo chét lugng THPT

g) Bdo céo nhéan su: Théng ké nhén su - mo6n hoc

Piéu 5. Cac phéan hé chinh ciia Phong Gido duc va Pao tao

~a) Quan ly cac truong: Tuong tu nhu cép S&, nhung chi c6 cdp mam non,

Ti€u hoc va THCS.

b) Quan ly nhén su: Tuong tu nhu cép S&, nhung nhan su chi ¢ cép thudc
Phong Giéo duc va Dao tao quan ly.

¢) Tin nhén diéu hanh: Tuong tu cap S&, nhung danh ba chi & cap thudce
Phong Gido duc va Dao tao quan ly.



d) Théng ké béo cdo: tuong tu nhu cap So.

Piéu 6. Cac phan hé chinh danh cho cac d6i twong thude cap truong

a) Quan tri nha truong: Quan ly gido vién; Tai khoan quan tri; Hb so hoc
sinh; Chuyen lop, Chuyén truong, théi hoc; Tlep nhan hoc sinh, Két chuyén
hoc sinh; Mién giam mon hoc; Phan cong giang day; Phan cong chu nhiém;
Théng ké nhap didm; Khoa cac diém da nhap; Khoa nhép liéu cac s6; Quan ly
ky thi.

b) Gido vién bd mon: Nhap diém; Ngan hang cau hoi tréc nghiém; Tao dé
thi trdc nghiém.

c) Gido vién chi nhiém: Khen thuong; Ky luat; Nhip diém danh; Nhap
hanh kiém; Cép nhat dién uu tién; Xem diém tong két ctia 16p; Xem danh hiéu
ctia hoc sinh trong 16p; Xem xép hang ctia hoc sinh trong 16p; Xem két qua xét
1én 16p cho hoc sinh.

d) Ban giam hiéu nha truong: Bang diém hoc sinh theo mén; Bang dlem
16p theo mon; Dlem tong hop cua 16p; Phiéu bao diém; Piém binh quan xép
loai ca nam; Ty 1€ xep loai van hoa theo mon.

Piéu 7. S6 lién lac di¢n tir va nhin tin diéu hanh

1. Sé lién lac dién tr: Giup cho phu huynh hoc sinh c6 the nhan dugc két
qué hoc tap, cling nhu nhén céc théng bao cua nha truong vé con em minh
hodc céc théng bao khac, bao gdm céc phan hé:

a) Gui thong tin dinh ky: Trong nam hoc, nha trudng luén c6 cac hoat
dong dinh ky nham thong béo két qua hoc tap clia hoc sinh dén phu huynh.

b) Guri thong bao: Nhim théng bao téi phu huynh hoc sinh céac hoat dong
dot xuat cua nha trudng hodc tinh hinh y thire ky luét, y thic hoc tap cta hoc
sinh,..

c) Théng bdo cua glao vién by mon t6i phy huynh hoc sinh: Trong qué
trinh glang day, cac gido vién bd mén hoan toan cé thé thong bao dot xuét vé
tinh hinh y thirc hoc tap hodc y thuc ky luat cua hoc sinh téi phu huynh hoc
sinh.

d) Thong bao tinh chuyén can cta hoc sinh téi phu huynh: Thong béo t6i
phu huynh vé thong tin dlem danh trong cic budi hoc va cac tiét hoc s& giup
phu huynh nhanh chéong ném bét duoc tinh hinh chuyén can ctia con em minh
va kip thoi udn nén.

2. Nhén tin diéu hanh, bao gom céc phan h¢: Quan ly danh ba, gii tin
nhan SMS

Chwong 111
TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN



Diéu 8. Trach nhiém ciia nguoi quan tri hé théng

1. Phan quyén cho cac c4 nhan, td, nhom, bd phan st dung hé théng
Tham muu cho lanh dao S¢, Phong Gido duc va Dao tao, Hiéu truong va giam
déc Trung tam cac giai phap nham dam bao céc diéu kién v4t chét, trang thiét
bi phuc vu cho hoat dong ciia hé théng .

2. Quan ly, sao luu va bao mat dit liu, thuc hién khoa/m¢ céc chure nang,
tién ich cta hé théng phidn mém quan ly diém theo yéu ciu cta lanh dao S&,
Phong Gido duc va Dao tao, Hiéu truéng va giam ddc Trung tam.

3. Tham muu cho lanh dao S¢, Phong Gido duc va Dao tao, Hiéu truong
va giam dbc Trung tm trong viéc de nghi don vi cung cap phan mém cap nhat
kip thoi cac quy dinh, quy ché vé danh gid, xép loai két qua hoc tap, hanh
kiém, nang luc, pham chét cua hoc sinh khi ¢é su thay ddi, diéu chinh tir cac
cép.

4. Cap nhat dir liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hodc co su thay ddi
theo phén cong cua lanh dao So, Phong Gido duc va Pao tao, Hiéu truong va
giam dbc Trung tdm. Xuat cac dit liéu bdo cdo, thdng ké theo yéu cau cua cp
trén.

5. Huéng dan, hd trg céc gido vién trong viéc khai thac, st dung hé
théng.

Piéu 9. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia sir dung hé
thong

1. Quan ly tai khoan sir dung dam bao tinh bao mat dir liu

2. C6 trach nhiém sir dung hi€u qua hé thdng theo ding yéu cau tai cac
phan hé duoc quy dinh tai Diéu 4, 5, 6,7 Chuong II, luu trit cc s6 sach, béo
cao theo dung quy dinh

3. Khoéng nho nguoi khéc thyc hién thay nhiém vu ctia minh trong qua
trinh tham gia sir dung hé thong.

Pieu 10. Lanh dao Sé, Trudong cac phong true thude S&

1. Lanh dao S& chi dao toan nganh trién khai, thuc hién hé théng

2. Trudng cac phong truc thudc S& chiu trach nhiém giup Lanh dao So
chi dao, kiém tra, dén dbc, tao diéu kién cho céc co sd giao duc truc thude
nganh thuc hién nghiém tic va hiéu qua hé thong

3. Tang cuodng khai thac, s dung hé thdng trong cong tac thanh tra, kiém
tra, danh gia, thong ké, tong hop, béo c4o.

Piéu 11. Truéng phong Phong Gido duc va Do tao

1. Chiu trach nhiém chi dao trién khai, kiém tra, don ddc, tao diéu kién
thuan loi dé céc co so gido duc truc thudc thyc hién nghiém tic va hiéu qua hé
théng .

2. Tang cudng khai thac, sir dung hé thdng trong cdng tac thanh tra, kiém



tra, danh gia, théng ké, téng hop, béo cdo.

Piéu 12. Hiéu truéng cac trudng truc thude S¢

1. Ban hanh quyét dinh thanh 14p Ban quan tri hé théng cua don vi.

2. Phan cbng, giao nhiém vu cho cac b phan tham gia quan ly, khai thac,
str dung hé thong theo diing chirc nang nhiém vu.

3. T6 chirc tap huén, tao diéu kién thuan loi cho gido vién, nhan vién cla
nha truong tham gla khai thac, st dung hé thdng .

4. Quan ly tt ca céc tai khoan sur dung hé théng tai don vi, chi dao kiém
tra viéc thuc hién céc qui dinh vé bao mat va st dung tai khoan.

5. Quyét dinh thoi diém khoa, mo cac chirc nang cua hé théng va quy
dinh céc quy trinh, thu tuc cap nhat diém s6 va cac thong tin cac phan hé duge
quy dinh tai Diéu 4,5, 6,7 Chuong II.

6. Chi dao, kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat didm sb va céac
théng tin khac clia gido vién, hoc sinh vao co so dit liéu cla truong trén hé
théng.

7. Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khong dugc 1én 16p, danh hi¢u thi
dua, phai kiém tra lai cac mdn hoc, rén luyén hanh kiém trong ky nghi hé. Phé
duyét két qua dénh gla xép loai hoc sinh trong s6 diém dién tir sau khi gido
vién bd mon va gido vién chu nhiém 1&p da nhap day du noi dung

8. Quyét dinh xir ly theo thAm quyén, dé nghi cac cap ¢ thAm quyén
quyét dinh xur 15 d6i véi to cchure, cac nhén vi pham; quyét dinh khen thuong
theo thim quyén, dé nghi cap ¢6 thdm quyén khen thudng d6i vai to chic, cé
nhan c¢6 thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

9. Truc tiép ky hop d6ng véi nha cung cap dich vu hé théng. Hop dong
phai cu thé dam bao vé bao mat hé thong nhan tin, bao mét dir liéu, sao luu dix
liéu du phong, phai thé hién rd don vi cung cép 1a pha1 ban giao tat ca dit liéu
theo dinh dang thong dung cho nha truong khong qua 10 ngay khi cham dut
hop ddng, hé thdng phai c6 chirc nang “luu vét” cu thé vé tai khoan, ngay, gio
khi ¢6 trudng hop sira diém.

Piéu 13. Gido vién chii nhiém

1. Cép nhét, ra soat danh sach va so yéu Iy lich ctia hoc sinh 16p dau mdi
nam hoc.

P8 Cép nhat phén kiém dién, vi pham, khen thudng cta hoc sinh dinh ky
hang tuan, hang thang theo quy dinh.

3. Cép nhat xép loai hanh kiém ctia hoc sinh, ghi nhan xét mdi hoc sinh
cua lép hang thang, cudi mbi hoc ky, ca nam theo quy dinh.

4. Kiém tra S8 goi tén va ghi diém cta 1ép; gitp Hiéu truéng theo ddi
viéc kiém tra cho diém theo quy dinh.

5. Thuc hién chic nang kiém tra diém trung binh céc mén, xép loai hoc



lyc, danh hi¢u cudi mdi hoc ky va ca nam. Kiém tra lai cac két qua dénh gia,
xép loai hanh kiém va hoc luc ting hoc ky, ca ndm cuia hoc sinh.

6. Lap danh sach hoc sinh dé nghi dugc lén 16p, khong dugce 1én 16p; hoc
sinh dugc cdng nhén 1a hoc sinh gidi, hoc sinh tién tién; hoc sinh phai kiém tra
lai cdc moén hoc, hoc sinh phai rén luyén vé hanh kiém trong he,...trong hé
thdng va @& nghi Hiéu trudng hodc Gidm déc trung tdm xét duyét.

7. Theo d&i, kiém tra va ky xac nhan trong S6 diém dién tir duoc in ra tur
hé théng nhu:

- Két qua kiém dién timg hoc sinh trong nam hoc.

- Két qua d4nh gid, xép loai hoc luc (hay xép loai mirc d6 hoan thanh céc
mon hoc, hoat dong gido duc), hanh kiém (hay ning luc, phdm chét) cta hoc
sinh.

- Két qua duoc 18n 16p hoic khong duoc 1én 16p; cong nhan hoc sinh gidi,
hoc sinh tién tién & hoc ky, ca nam hoc; duogc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc
rén luyén lai trong hé; xét dé xuét cac hinh thirc khen thuéng ctia hoc sinh.

- Nhén xét, danh gia két qua rén luyén timg mat va toan dién cia hoc
sinh.

Diéu 14. Giso vién by mén

1. Thyc hién dang, du sb 1an kiém tra, cho diém theo quy dinh hién hanh
cua B Gido duc va Pao tao. Truc tiép nhép diém va nhan xét hoc sinh 16p
phu trach giang day vao hé thdng . Sau khi nhdp diém xong phai kiém tra, ¢am
bao chinh xac va cong khai vdi hoc sinh 16p phu trach.

2. Thuc hién chuc ning kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky,
ca nam cua hoc sinh 16p phu trach giang day.

3. Thuc hién nhan xét tudn vé né nép hoc tap bd mon truc tiép giang day
(néu cd).

4. Béo céo dot xuat véi Ban quan tri vé van dé su cd 16i cua hé thong
trong viéc quan ly diém hodc cic van dé& kho khan lién quan dén cong viéc
nhap diém.

5. Ky xé4c nhan diém s mon minh phy trach glang day trén S6 diém dién
ttr, duoc in ra tir Hé thong vao cudi mdi hoc ky va cudi nim hoc. Trude khi ky
xé4c nhén phai kiém tra, ra soét nhim dam bao tinh chinh x4c.

Chuong IV
QUAN LY, KHAI THAC VA SU DUNG HE THONG

Piéu 15. Quy dinh vé viéc ghi diém, stra diém trong hé thong
1. Gido vién bd mén phai truc tiép nhap diém vao hé thong theo dinh ky.



2. biém sb duoc cép nhat vao hé théng phai dong nhét véi diém trong
phleu diém c4 nhan cia gido vién.

3. Lanh dao nha trudng phai thong bao cu thé thoi gian bat dau nhap
d1em va thoi gian két thiic nhép diém kiém tra theo qui dinh. ‘Dinh ky kiém tra
tién do, ty I¢ danh gia diém kiém tra theo quy dinh vao cudi mdi thang, mdi
hoc ky va cubi nim hoc.

4. Viéc diéu chinh céc sai sét trong qué trinh nhép thong tin, diém sd trén
hé thong theo dé nghi cua gido vién khi qua thoi gian quy dinh thi phai dugc
su déng y cua Hiéu trudng, cb luu théng tin diéu chinh trén hé théng. Khi
chinh stra dit liéu phai c6 sy chimg kién clia dai dién Lanh dao trudng, Ban
quan tri va nguoi dé nghi chinh stra dit liéu.

Piéu 16. Quan ly nhap dir ligu
1. Nhap diém theo ‘dﬁng chirc nang nhiém vu dugc quy dinh tai Piéu 12,
13, 14 Chuong III va Biéu 15 tai Chuong nay.

2. Ngudi nhap dir liéu phai nhap du thong tin, chinh xac va kip thoi. Dir
liéu khong duoc chinh stra sau khi thoat khoi hé théng .

Piéu 17. Quy dinh phén cong trach nhiém quan ly hé thong

1. Quan ly chung hé théng: Hiéu trudng va cic phé Hiéu trudng.

2. Quan tri hé théng: Ban quép tri (tir 3 - 5 thanh vién, cé Quyét dinh
thanh 14p, phan cong nhiém vu cu the).

4. 11 efm, dong déu, luu trix sO diém: Van phong truong (Hiéu truéng phan
cong cu thé bd phéan, ca nhan phu trach).

Piéu 18. Cic loai hd so s6 sach

1. S6 diém cé nhan:

a) Nha trudng in phdi sé diém ca nhéan giao cho gido vién vao dau nim
hoc.

b) Gido vién bd mon c6 trach nhiém sur dung S6 diém c4 nhan theo dung
quy dinh

2. Sb goi tén ghi diém: S6 goi tén ghi diém dugc in tir hé théng cho cac
16p dudi hinh thire in thuong xuyén va dinh ky.

a) In thuong xuyén dé phuc vu cho cong tac thanh kiém tra va cong tac
quan 1y, sé diém in thudng xuyén phai ghi rd ngay thang in.

b) In dinh ky vao thoi diém két thic hoc ky I va két thic nam hoc.

3. Céc béo cdo théng ké duoc in ra tir hé théng theo cac théng tu quy
dinh hién hanh cua B6 Gido duc va Pao tao.

4. Céc hd so s sach khac (néu co).

Piéu 19. Quy dinh vé in 4n, lwu trit, thong ké va bao cao

1. Van phong cua cac truong hoc (goi tic 1a Van phong trudng) c¢é tréch



nhiém in 4n, luu trir s6 goi tén va ghi diém dién tu, s6 theo doi chat lugng gido
duc dién tu, so ghi diém dién tir cua gido vién, sb ding by, so lién lac dién tr
va cac hd so s6 sach khéc theo quy dinh.

2. Sau khi két thuc hoc ky va nam hoc, xét dé nghi cua Ban quan tri, Hiéu
truong cac truong quyét dinh viéc khoa s6. Vian phong trudng c6 trach nhiém
in 4n s goi tén va ghi diém dién tu, s6 theo doi chét luong gido duc dién tir, s6
ghi diém dién tir cua gido vién, s6 ding bo, s6 lién lac dién tu,.... tir hé thong,
kiém tra chir ky xac nhan cia GVBM, GVCN va trinh Hiéu truong ky duyét,
déng déu giap lai, luu trir hé thong s6 gidy theo quy dinh ctia Bo Gi4o duc va
Dao tao.

3. Vén phong trudong dugc khai thac cac chie nang théng ké, bao cdo clia
hé thong dé 14y dir liéu bao céo 1én cap trén khi c6 yéu cau.

Piéu 20. Luu trir dir li¢u

1. Dt liéu phai dugc luu du phong mdt cach thuong xuyén, an toan va
bao mat.

2. K&t thiic mdi nam hoc, nha truong luu gilt cac loai hd so, sb sach nhur:
S6 goi tén va ghi dlem Sé theo ddi chat lwong gido duc, S6 déang b9, S6 diém
c4 nhan, cac mau téng hop stra chita dit liéu,... duoc in ra tir hé thong theo quy
dinh cua B6 Giao duc va Dao tao. Khi in phai dam bao chat lugng vé muc in,
gidy in dé dam bao luu trit 1au dai.

3. Két thiic mdi hoc ky, mdi ndm hoc, nha trudong phai thuc hién sao luu
dit liéu du phong (luu dit liéu theo timg ndm trén 01 DVD va 01 USB). Phong
GDDT, Vian phong S& tap hop va luu dit liéu cta cac don vi truc thude (Iuu dit
liéu theo tlmg nam trén 01 DVD va 01 USB).

4. Céc hd so sd sach, dir liéu luu trir phai ddm bao theo ding quy dinh
cua Luat Luru trit.

Piéu 21. Thanh kiém tra

1. S& Gido duc va Pao tao; Phong Gido duc va Dao tao huyén thi xa

Thuong xuyén td chuc thanh tra, klem tra, danh gia viéc to chirc trién
khai, str dung hé thong tai cac don vi thudc cap quan ly.

2. Lanh dao nha truong

a) Thuong xuyén t6 chuae kiém tra dir liéu cling nhu viéc nhéap liéu trong
viéc khai thac, st dung hé thong .

b) Huéng din klem tra truc tiép trén hé thong va céc loai hd so sb sach
lién quan khi c¢6 yéu cau ctia doan thanh, kiém tra cap trén.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN



Piéu 22. Trach nhiém ciia cac thanh vién tham gia quan ly, vin hanh
va stt dung hé thong

Céc thanh vién tham gia quan ly, van hanh va st dung hé théng c6 trach
nhiém thi hanh ding theo nhiém vu, chtic trach dugc quy dinh & trén.

Diéu 23. Khen thudng, ky luat

Giam dbc So Gido duc va bao tao, Truong phong Giao duc va Dao tao
quyét dinh xir ly theo thdm quyén, dé nghi céc cap co thdm quyén quyét dinh
xur ly d6i véi to chire, cac nhan vi pham; Quyét dinh khen thudng theo thAm
quyén, dé nghi cap c6 thAm quyén khen thuéng d6i véi td chic, ca nhan c6
thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Piéu 24. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay ap dung cho viéc quan ly, khai théc, van hanh va su
dung hé théng tai cac co s gido duc trén dia ban tinh Dak Néng bat dau tir
nam hoc 2018-2019 tr& vé sau.

2. Giao Van phong S¢ GD&DT chu tri, phdi hop véi cac phong thude So
trién khai, huéng dan va giam st viéc thyc hién Quy dinh nay.

3. Dbi véi cac trudng hop khac khong quy dinh tai Quy dinh nay thi thuc
hién theo diing cac quy dinh hién hanh.

4. Trong trudng hop cén thiét, quy dinh nay s& duoc didu chinh, b6 sung
trong qué trinh trién khai thuc hién./.
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