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So: ,5 616 /UBND-NC Dak Néng, ngay 09 thang 10 nim 2017
V/v trién khai thuc hién Chi thi
sb 35/CT-TTg ngay 07/9/2017

ciia Thu tuéng Chinh phu

Kinh gui:
- Céc S¢, Ban, nganh;
- UBND céc huyén, thi x3;
- Cac don vi su nghiép thudc tinh;
- Cac Doanh nghiép Nha nuéce thudce tinh.

Ngay 07 thang 9 ndm 2017, Thu tuéng Chinh phu ban hanh Chi thi s6
35/CT-TTg vé tang cudng cong tac lap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu
trt co quan, Luru trir lich str. Chi thi néu r6 céng tac van thu, luu trir ¢6 y nghia
quan trong dbi véi vige bao quan luu gifr cdc tai liéu, van ban trong cac linh vuc
chinh tri, kinh té, an ninh qudc phong va van héa xa hdi ctia dat nudc.

Trong nhitng ndm qua, céng tac van thu, luu trlt & cac co quan, don vi
trén dia ban tinh da duoc quan tam, chi dao; hoat dong van thu, luu trix dan di
Va0 né nep va dat mot s6 két qua nhét dinh. Tinh trang tai liéu bé gdi, tich dbng
tai mdt s6 co quan, don vi co ban dugc giai quyet hé so, tai liéu tung bude dugce
phan loai, chinh ly va dua vao cac kho Iwvu triv dé bao quan, khai théc, st dung.

Tuy nhién, viée 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan
hién vAn con nhiéu han ché, bat cap; viéc thuc hién quy dinh cta phap luét ve
lap ho so cong viée tai nhiéu co quan, don vi thuc hién chua nghiém. Y thirc cua
mdt sb cong chire, vién chirc vé 14p hd so cong viée chua cao; tai liéu luu trit
con phén tan & nhleu noi; tinh trang giao nop tai liéu chua ding quy dinh vao
Luu trlt co quan van con phé bién, nhit 1a céc don vi truc thude cdp dudi, gay
khé khin cho viée td chitc khoa hoc tai liéu va lua chon tai liéu dén han nép luu
vao Luu trit lich str. Nhdm chén chinh tinh trang néu trén, ny ban nhén déan tinh
yéu cau:

1. Cac Sé, Ban, nganh; UBND cac huyén, thi xa va cac don vi su
nghiép thude tinh, cac Doanh nghiép Nha nwéc thudc tinh

a) Tang cuong quan ly cong tac van thu, luu trir.

- Tuyén truyen phd bién, quan triét thuc hién nghiém céc van ban quy
pham phat luat vé cong tac van thu, luu trix nhim nang cao nhan thirc vé vai trd,

vi tri, tim quan trong cla cong tac van thur, luu trit, nhét 1a tai liéu luu trit hoat
dong ciia céc co quan, don vi dbi vai cong chire, vién chirc.



- Néing cao trach nhiém nguoi ding dau cia co quan, t chirc va cong
chire, vién chire d6i véi 14p hd so cong viée; 1dy viée chap hanh phép luét vé vin
thu, luu trit 1a mot trong céc tiéu chi dé danh gi4 mutrc d6 hoan thanh nhiém vu
hang nam.

- X4y dung, ban hanh méi hoac stra ddi, bd sung cac van ban vé vin thu,
luu trir cia co quan, don vi phu hgp véi Luat Luu triy va cdc vdn ban hudng dan
hién hanh.

- Té chtre tu kiém tra, hudng dan viéc thuc hién céc quy dinh vé vin thu,
luu trit tai co quan va don vi truc thudc.

- Tang cudng bao vé va phat huy gia tri tai liéu luu tritr theo Chi thi sb
05/2007/CT-TTg ngay 02 thang 3 nam 2007 ctia Thu tuéng Chinh phu.

b) B6 tri, x&p xép nhan su 1am céng téc vin thu, luu trik.

- Bd tri cong chirc, vién chic chuyén trach 1am véan thu, luu trir tai co
quan, don vi; nguoi lam van thu, Iuu trit phai du tiéu chuan chuyén mén, nghiép
vu theo quy dinh.

- Thuc hién céac ché do, phu cép dbi voi cong chirc, vién chirc lam van
thu, luu trir theo quy dinh.

- Tao diéu kién cho cong chirc, vién chirc va ngudi 1am vin thu, luu trit
duoc tham gia céc khoa dao tao, boi dudng vé nghiép vu vin thu, luu trix dé dap
img yéu cau chuyén mén, nghiép vu.

¢) To chtre thuce hién cac nhiém vu.

- Bén nam 2021, hoan thanh chinh ly tai liéu Iuu trr hinh thanh tir nam
2015 tr& vé true dang ton dong, tich dbng tai céc co quan, t6 chue. Trong qua
trinh trién khai chinh ly tai liéu luu trix phai thuc hién nghiém Chi thi s6 06/CT-
UBND ngay 30 thang 6 nam 2016 cua Chu tich UBND tinh.

- Xay dung, bb tri phong, kho Iuu trit bao quan an toan tai lidu dé thuan
tién cho céng tac khai thac, sir dung va phat huy gia trj tai liéu luu trir. Té chic
quan ly t6t ho so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat déng clia co quan, don
Vi.

d) Tang cudng mg dung cong ngh¢ thong tin vao cdng tac van thu, luu
trit nham quan ly chat ché vin ban di, vin ban dén va phuc vu khai théc, tra tim
tai liéu Ivu trir 6 hiéu qua.

&) Chu trong cong tic bao céo thong ké vé vin thu, luu trit; Tha trudng
céc co quan, don vi chiu trach nhiém ra soat va dam bao tinh trung thuc, chinh
xéc vé tht ca cac s lidu béo cdo, thong ké tai co quan, don vi minh.

e) Ngoai ra, can cir tinh hinh thuc té ctia dia phuong, UBND céc huyén,
thi xa trién khai nhitng nhiém vu sau:

- Chi dao Phong Nbi vu:



+ B0 tri cong chirc chuyén trach tham muu quan ly nha nuéc vé vin thu,
luu trit & dia phuong.

+ Tham muu viéc quan ly tai liéu lwu trir cua ciac co quan, t chire thudc
UBND céc huyén, thi xa.

+ Tang cudng hudng dan, kiém tra viéc 1ap hd so, giao nop ho so va thuce
hién cac quy dinh vé vin thu, luu trir tai UBND céc x&, phuong, thi tran.

Péi voi cac huyén, thi xa di bé tri kho luu trit thi khan truong t chire thu
thap ho so, tai liéu vé kho luu trit dé bao quan va té chire khai thac sur dung.

- Chi dao UBND céc x4, phudng, thi tran.

+ T6 chirc thuc hién tét cic quy dinh veé quan ly cdng tac van thu, luu trir
trong hoat dong cia UBND cac x&, phuong, thi tran; dic biét chl trong cong téc
lap hé so, giao ndp hd so; quan 1y hd s0, tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua
HDND va UBND cac x4, phuong, thi tran,

+ Xay dung, cai tao, bd tri kho luu trit dam bao cac yéu cau bao vé an
toan va lau dai tai liéu luu trir; tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua HDND,
UBND céc x3, phuong, thi trdn phai duge quan ly tép trung tai Luu trit UBND
cac xa, phuong, thi trén.

+ Téng cuong chi dao, quén ly céc hoat dong nghiép vu van thu, luu trit
tai UBND céc x4, phuong, thi tran, gbém: Soan thao va ban hanh vin ban; quan
Iy va str dung con ddu; quéan ly van ban di, van ban dén; 1ap hd so, giao ndp hd
50, tai ligu vao Luu triY; thu thap, chinh ly, xdc dinh gia tri tai lidu luu trir; bao
quén va to6 chirc sir dung c6 hiéu qua tai liéu luu trt hinh thanh trong qua trinh
hoat déng ciia HDND, UBND céc x4, phudng, thi trén.

e) Hang nam, cdc co quan, don vi bdo céo két qua thuc hién vé So Noi vu
dé tong hop bao cdo UBND tinh; Ky bdo céo duge tinh 1a tir diu nam dén hét
ngdy 30 thang 11 va du kién két qua thuc hién hét ngay 31 thang 12 ctia nim
bao cao.

2. So Noi vu

a) T6 chure trién khai va huéng din cac co quan, don vi thuc hién nghiém
Chi thi s6 35/CT-TTg cua Thu tuéng Chinh phu. Tong hop va bao cao UBND
tinh két qua thuce hién.

b) Tham muu UBND tinh ban hanh c4c van ban chi dao vé cong tac van
thu, luu trir nham nang cao hiéu qué cong tac quan ly tai liéu luu trit tai cac co
quan, t6 churc trén dia ban tinh.

¢) Td chitc thanh tra, kiém tra viéc chdp hanh phép luat vé lap hd so va
giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit co quan va luu triy lich st clia cac co quan,
don vi trén dia ban tinh



d) Pé xuat UBND tinh xir Iy trach nhiém nhimg co quan, don vi khong
bao cdo, chdm bao cédo hodc bdo cdo khong trung thuc vé so liéu va tinh hinh
cong tac van thu, luu trir.

d) Hang nam, xay dung ké hoach tip huin, bdi dudng chuyén mén,
nghiép vu cho céng chire, vién chirc va ngudi lam van thu, luu trir tai cac co
quan, don Vvi.

e) Phdi hop vai cac S&, Ban, nganh ¢6 lién quan tham muu xay dung Dé
an chinh 1y tai liéu ton dong, tich dong tai cac co quan, don vi thudc tinh, trinh
UBND tinh xem xét, phé duyét.

3. S& Tai chinh phdi hop v6i S& Noi vy, hang nam tham muu cip c6
thim quyén bd tri kinh phi phuc vu céng tac vin thu, luu trit (kinh phi dao tao,
boi dudng chuyén mén nghiép vu; cai tao sira chita phong, kho luu trlr, mua sim
trang thiét bi phuc vu luu trit, chinh 1y tai liéu tén dong...) cho céc co quan, don
vi. Huéng dan UBND cép huyén b tri kinh phi chinh 1y tai liéu luu trit tai céc
co quan, don vi truc thuéc va UBND céc xa, phuong, thi tran.

4. S& K€ hoach va PAu tu phdi hop v6i S& Noi vy, S& Xay dung va céc
don vi ¢6 lién quan nghién ctu, tham muu, dé xuat UBND tinh trién khai thyc
hién Du an xay dung Trung tam Luu trit lich str.

Trong qua trinh t6 chitc trién khai thuc hién, néu co6 khé6 khan, vuong
mic, yéu cau cic co quan, don vi phan anh vé S& Noi vu dé téng hop, bio céo
UBND tinh xem xét, quyét dinh./. o=

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Van phong Chinh phu (b/c);
- B Noi vu (b/e);

- Thuong truc Tinh uy (b/c);
- Thuong truc HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh; Nguoi ky: Uy ban Nhar®
- Chi cye Van thu - Luu trit tinh; Tt one e
- CVP, cidc PCVP UBND tinh; 2%71:%8017 15:26:03
- Lwu: VT, NC-Ph.
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