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V/v huéng din thyc hién quy trinh b
nhiém d6i vé6i nguon nhan sy tai chd
va thanh phén hd so dé nghi bd nhiém

Kinh gtti:  Céc don vi truc thude

Thyc hién Céng vin s6 670-CV/TU ngay 07/7/2017 cia Ban Thuong vu
Tinh ty Pik Néng vé trinh tu thuc hi¢n b6 nhiém dbi voi ngudn nhén su tai chd tai
cac co quan, don vi; Cong vin s6 1230/SNV-CCVC ngay 21/8/2017 ctia S& Noi vu
tinh Dk Nong vé viéc thuc hién quy trinh bd nhiém dbi véi ngudn nhan su tai chd;
dé thuc hién thdng nhét trong cong tac can by, S Gido duc va Do tao huéng dan
trinh ty thyc hién bd nhiém cip truong, cap phé dbi véi ngudn nhén sy tai chd tai
cac don vi tryc thude va thanh phan hé so dé nghi bd nhiém, cu thé nhu sau:

1. Quy trinh b nhiém d6i véi ngudn nhan st tai chd
- Buée 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (14n 1)

Sau khi ¢6 chu truong cua S& Gido dyc va bao tao, trén co s¢ cac quy dinh
hién hanh ctia Dang, Nha nuéc, yéu cau thuc té ngudn nhan sy cu thé, Tha trudng
don vi chudn bi n6i dung trinh hoi nghi tap thé 1anh dao thao luan thong nhit vé co
cdu, tiéu chuén, didu kién quy trinh va cach lam bao dam yéu cau vé cong bang,
dén chu, chit ché, cong khai, minh bach cta céng tic nhin su theo quy dinh dé
trinh hgi nghi can bd chu chét.

Thanh phan: T4p thé lanh dao va Ban Thudng vu Dang ty néu khéng c6
Ban Thuodng vu thi tap thé Pang ty (noi khong c6 Pang ty 1a Chi ty) don vi (do
lanh dao don vi chu tri).

- Bu6c 2: Hdi nghi can bd chi chdt

Thao luan théng nhét vé co cAu, tiéu chuin, quy trinh giéi thiéu ngudn nhan
su va cong viéc lién quan.

Trén co s¢ co c4u, tiéu chuin, quy trinh gidi thiéu nguon nhén sy da thong
nhét, tién hanh 14y phiéu phat hién, gidi thiéu ngudn nhén sy bing phleu kin; moi

ddng chi chi glO’l thiéu 01 ngudi cho 01 chirc danh trong s6 cac dong chi da quy
hoach hodc giéi thiéu ddng chi khac c6 du tiéu chuln, didu kién theo quy dinh.

Thanh phén: Tap thé 1anh dao; bang uy (noi khong c6 Pang uy 1a Chi uy);
T4 trudng chuyén mon; trudng céc doan the trong don vi.

Nguyén tic lya chon: ddng chi nao dat s6 phleu cao nhét trén 50% so phleu gidi
thiéu thi dugc lua chon. Trudng hop khong c6 dong chi nao dat trén 50% s6 phiéu gidi
thiu thi chon 02 dong chi ¢6 sb phleu cao nhét tir trén xubng dé gi6i thiéu cho mébi
chirc danh & cac budc tiép theo (két qua kiém phiéu khéng cong bé tai hdi nghi nay).



- Bué6c 3: Hdi nghj tap thé 1anh dao (1an 2)

Nghe bao céo va xem xét két qua phat hién, gioi thiéu nguon nhan sy cua hoi
nghi can bd chu chdt; ddng thoi cin ctr vao co cu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cau nhiém
vu cu thé ctia don vi minh va kha nang dap Umg clia can bo; tap thé 13nh dao thao luan,
gi6i thiéu ngudn nhan sy bang phiéu kin; mdi déng chi chi gisi thiéu 01 ngudi cho 01
chirc danh trong sb céc ddng chi diroc hoi nghi can bd cht chét Iiwa chon gidi thiéu tai
budc 2 hoic gidi thiéu dong chi khac ¢6 du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic lua chon: déng chi nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% s phiéu
gi6i thi€u thi dugce lua chon. Truong hop khong co ddng chi nao dat trén 50% sb
phleu gi6i thidu thi chon 02 ddng chi c¢6 sb phiéu gi6i thiéu cao nhét tir trén xudng
dé 14y y kién cua hoi nghi can bo chu chét “md rong” (két qua kiém phiéu duoc
céng bo tai hdi nghi nay).

Trudng hop néu két qua gioi thiéu cua HOi nghi tp thé 1anh dao (lan 2)
khac véi két qua phat hién, gidi thi¢u ngudn nhén sy ctia Hoi nghi can bd chu chot
thi Hoi nghi tap thé 13nh dao (1an 2) xem xét, cho y kién chi dao trudc khi tién
hanh buéc tiép theo.

- Budc 4: Hoi nghi can bo chu chot “mdé rong”
Théo luén k¥ vé co cau, tiéu chuan, di€u kién, cach lam, quy trinh gidi thiéu,
thuc t€ ngudn nhén sy,...; trén co s¢ do, to chuce lay y kién bang phi€u kin cta Hoi

nghi can b chii chdt “mé rong vé phuong én gi6i thi€u nguén nhan su cta tap thé
lanh dao tai budc 3 (két qua kiém phiéu khéng céng bé tai hdi nghi nay).

Thanh phan Tap thé 1anh dao; Pang uy (noi khong c6 Dang uy la Chi uy);
T4 trudng, T6 phé cua don vi; tru’O’ng céc doan thé trong don vi va toan thé can b,
vién chirc ctia don vi (néu don vi cé trén 50 nguoi thi moi tham di 1o cén bé chii
chét ciia dom vi).

Néu don vi ¢6 dudi 50 ngudi thi 14y ¥ kién cta toan thé can bg, vién churc.
- Bude 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (14n 3)

Tap thé 1anh dao thao luan, phan tich két qua 14y phiéu cﬁa cac hoi nghi (tap
thé 13nh dao, tap thé can bd chu chét, _can bd chu chét “mé rong” va Dang uy hodc
Chi ty); x4c minh, ket luan nhitng van d& méi nay sinh (néu c6); tap thé lanh dao
thao luan va biéu quyét gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén téc lwa chon: Pong chi nao dat sb phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu
gi6i thiéu thi dugc lya chon; trudng hop c6 02 ddng chi dat ty 16 ngang nhau (50%)
thi lya chon 01 dong chi theo y kién cta ngudi ding dau don vi (két qud kiém
phiéu dwoc céng bé tai hdi nghi nay).

Cin ctr két qua gidi thiéu nhan sy, Tha trudng don vi c6 vin ban dé nghi
Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao xem xét, bd nhiém.

. Luwu y: Cac budce quy trinh (budc 2, 3, 4 va 5) d,éu phai thanh 1ap "1:6 kiérr}
phi€u, phat phiéu, ki€ém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu d€ hoan thién ho so bo
nhiém can bo.




2. Thanh phan hé so dé nghi bd nhiém
Nhén su dugc xem xét bd nhiém phai ¢6 da hd so bd nhiém, gdm:

- T6 trinh xin chi truong va van ban déng y cha trorong bd nhiém cia clp ¢6
thim quyén;

- T& trinh d& nghi bd nhiém;
- So yéu ly lich (mdu 2C-BNV/2008);

- Ban sao c6ng chimg cac van bang, ching chi vé trinh d hoc van, chuyén
mon nghi€p vu, ly luén chinh tri, ngoai ng, tin hoc va céc vin bang ching chi
khac c¢6 lién quan;

- Dé 4n, dé tai khoa hoc theo ma ngach, chirc danh vi tri viéc 1am theo quy
dinh (néu cd);

- Ban ké khai tai san (tai thoi diém dé nghi b6 nhiém);

- C6 du stc khoe d hoan thanh nhiém vu dugc giao do co quany t& ¢ thim
quyén chimg nhén trong thoi han 60 ngay (tinh dén thoi diém dé nghi bé nhiém);

- Ban ty nhén xét, danh gid cua can bd, cong chirc, vién chirc c6 nhan xét,
danh gia va x4c nhan cta don vi noi cong tac;

- Nhén xét, danh gi4 ctia cdp Uy noi can bd, vién chirc cong tac;

- Nhan xét clia dai dién cip Uy noi can bg, vién chic cu trii thuong xuyén vé
trach nhiém cong dan cta can bg, vién chirc va gia dinh;

- Céc bién ban cudc hop, bién ban kiém phiéu theo quy trinh bd nhiém;

- Cac van ban giai trinh, két luan don thu khiéu nai, t§ cdo hodc nhitng van
dé vudng méc can x4c minh, nay da dugc xac minh 1am 18 (néu cd).

(Hé so dwoc lap thanh 01 (mgt) by; dung trong bi nhua)

Nhén dugc Cong van nay, S¢ Gido duc va Pao tao yéu cau cac don vi trién
khai thuc hién nghiém thc./. ;2 .z
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